ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ РАЗНОВИДНОСТИ
СОВРЕМЕННОГО РУССКОГО ЛИТЕРАТУРНОГО
ЯЗЫКА.
ЖАНРЫ ОФИЦИАЛЬНО-ДЕЛОВОГО СТИЛЯ РЕЧИ


1. Задание 1. Познакомьтесь с образцами заявления, доверенности (см.: учебники).  Напишите заявление с просьбой отсрочить вам на две недели сдачу экзамена или курсовой работы; доверенность на получение вашей стипендии.

2. Задание 2. Закончите фразы деловых писем.

       В ответ на Вашу просьбу...
       Считаем необходимым еще раз напомнить Вам...
Ставим Вас в известность о...
Мы можем предложить Вам...
Мы будем весьма признательны Вам за участие в...
Убедительно просим Вас...

3. Задание 3. Образуйте глагольные словосочетания с данными ниже словами. Составьте предложения. Образец: акт - составить, предъявить. Члены комиссии составили акт о списании оборудования.
Претензия, виза, выговор, договор, заявка, приказ, повестка, постановление, предупреждение, учет, протокол, распоряжение, резолюция.
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Терминологический минимум
Функциональный стиль, официально-деловой стиль речь, жанры ОДС: заявление, доверенность, объяснительная записка, расписка.
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