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Дисциплина Информатика и информационные технологии.
Лабораторная работа 11.02.2022, 4 пара, 13-45.

Тема: Электронные таблицы.
Задания выполняются по учебному пособию:
Информатика и информационные технологии. Часть 1. Основы работы с электронными таблицами : учеб. пособие / О.В. Валова ; Забайкал. гос. ун-т. – Чита: ЗабГУ, 2021

Изучить материал: главы 1,2,3,4. Выполнить упражнения ко всем главам.  
Контроль проводится по заданиям №1,2,3. 
Выполненные задания отправлять мне на электронную почту: ma-morozova15@mail.ru
Файл называйте : группа , фамилия, номер задания.

Схема изучения материала:

	№
	Задание
	Страницы

	1
	Ознакомится с теоретическим материалом:
Глава 1. Управление основными элементами интерфейса Excel (Начало работы в Excel). 
Пункт 1.1. Работа с основными элементами интерфейса Excel.
	стр. 9-16

	2
	Выполнить упражнения:
Глава 1. Управление основными элементами интерфейса Excel (Начало работы в Excel). 
Пункт 1.2. Упражнения по теме «Управление  основными элементами интерфейса Excel» (упражнения 1.1 – 1.4).
	стр. 17-27

	3
	Ознакомится с теоретическим материалом:
Глава 2. Управление рабочей книгой и рабочими листами Excel. 
Пункт 2.1. Рабочая книга и рабочие листы Excel. Основные понятия.
	стр. 28

	4
	Выполнить упражнения:
Глава 2. Управление рабочей книгой и рабочими листами Excel. 
Пункт 2.2. Упражнения по теме «Управление рабочей книгой и рабочими листами Excel» (упражнения 2.1 – 2.2).
	стр. 29-36

	5
	Ознакомится с теоретическим материалом:
Глава 3. Работа со строками, столбцами и ячейками в таблицах Excel.
Пункт 3.1. Строки, столбцы и ячейки таблицы Excel. Основные понятия.
	стр. 37-41

	6
	Выполнить упражнения:
Глава 3. Работа со строками, столбцами и ячейками в таблицах Excel.
Пункт 3.2. Упражнения по теме «Работа со строками, столбцами и ячейками в таблицах Excel» (упражнения 3.1–3.6).
	стр. 41-74

	7
	Ознакомится с теоретическим материалом:
Глава 4. Ввод, редактирование, удаление и форматирование данных в ячейках таблицы Excel. 
Пункт 4.1. Ввод, редактирование и удаление данных в ячейках таблицы Excel
	стр.75-76

	8
	Выполнить упражнения:
Глава 4. Ввод, редактирование, удаление и форматирование данных в ячейках таблицы Excel. 
Пункт 4.5. Упражнения по теме «Ввод, редактирование, удаление и форматирование данных в ячейках таблицы Excel». 
Упражнение 4.1. Ввод, редактирование и удаление данных в ячейках таблицы Excel
	стр. 90-93

	9
	Ознакомится с теоретическим материалом:
Глава 4. Ввод, редактирование, удаление и форматирование данных в ячейках таблицы Excel.
Пункт 4.2. Автоматическое заполнение ячеек данными.
	стр. 76-79

	10
	Выполнить упражнения:
Глава 4. Ввод, редактирование, удаление и форматирование данных в ячейках таблицы Excel.
Пункт 4.5. Упражнения по теме «Ввод, редактирование, удаление и форматирование данных в ячейках таблицы Excel».
Упражнение 4.2. Автозаполнение данными ячеек таблицы Excel.
	стр. 93-100

	11
	Ознакомится с теоретическим материалом:
Глава 4. Ввод, редактирование, удаление и форматирование данных в ячейках таблицы Excel.
Пункт 4.3. Работа с формулами.
	стр. 79-89

	12
	Выполнить упражнения:
Глава 4. Ввод, редактирование, удаление и форматирование данных в ячейках таблицы Excel.
Пункт 4.5. Упражнения по теме «Ввод, редактирование, удаление и форматирование данных в ячейках таблицы Excel».
Упражнение 4.3. Работа с формулами.
	стр. 100-115

	13
	Ознакомится с теоретическим материалом:
Глава 4. Ввод, редактирование, удаление и форматирование данных в ячейках таблицы Excel.
Пункт 4.4. Форматирование данных
	стр. 89-90

	14
	Выполнить упражнения:
Глава 4. Ввод, редактирование, удаление и форматирование данных в ячейках таблицы Excel.
Пункт 4.5. Упражнения по теме «Ввод, редактирование, удаление и форматирование данных в ячейках таблицы Excel».
Упражнение 4.4. Форматирование данных.
	стр. 115-116

	15
	Выполните задания по вариантам, вариант задания определяет преподаватель:
Глава 6.  Типовые задания для самостоятельной работы.
Пункт 6.1. Лабораторные работы к разделу «Работа с формулами»:
Задание № 1 (стр. 264-269)
Задание № 2 (стр. 269-276)
Задание № 3 (стр. 276-278)
Задание № 4 (стр. 278-282)
Задание № 5 (стр. 282-294)
	Стр. 264- 294




