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 Практическое занятие - 2 часа 

Практическое занятие: Содержание и виды профессиональной этики. Значение и роль профессиональной этики в трудовой деятельности человека.

Задания для практических занятий:

1. Напишите краткий доклад на тему: «Значение и роль профессиональной этики в трудовой деятельности человека»
2. На основании лекционного материала, в частности определения понятия «профессиональная этика», заполните таблицу «Профессиональная этика делопроизводителя (секретаря)»:

Профессиональная этика делопроизводителя (секретаря)
	№ п/п
	Составляющие профессиональной этики
	Качества, свойства, требования

	1
	Личностные качества делопроизводителя
	

	2
	Деловые качества делопроизводителя
	

	3
	Внешний вид делопроизводителя
	

	4
	Культура речи делопроизводителя
	





