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Общая трудоемкость дисциплины (модуля) – 108 часов/3 зачетных единицы.
Курсовая работа (курсовой проект) (КР, КП) – нет.

Форма промежуточного контроля в семестре – зачет.
Краткое содержание курса

Перечень изучаемых разделов, тем дисциплины (модуля).
Информация. Формы представления информации. Свойства информации. Информационные процессы. Информационные технологии. Этапы развития. Способы и методы кодирования информации. Системы счисления. Этапы развития вычислительной техники. Эволюция операционных систем. Двоичное представление информации в ЭВМ (число, текст, графика). Приемы и методы работы со сжатыми данными. Функциональная схема ПК. Программный принцип управления работой ПК. Программное обеспечение. Классификация (базовое, инструментальное, прикладное) Компьютерные сети. Интернет.

Семестр 1
Форма промежуточного контроля – зачет
Лекционные занятия
Лекция №1
1. Предмет и задачи дисциплины.

2. Информатика и информация.

3. Формы информации.

4. Измерение количества информации.

5. Свойства информации, обработка информации.
Лекция №2

1. Основные принципы организации и работы компьютера.

2. Архитектура и общая структура персонального компьютера.

3. Программное обеспечение, его виды и основные характеристики.
Лекция №3
1. Операционная система компьютера и ее классификация. Назначение и компоненты.

2. Файловая система персонального компьютера.
По каждой лекции сделать краткий конспект с рисунками, схемами.
Практические занятия
Занятие №1
1. Операционная система Windows. Основные приемы управления Windows (приемы управления мышью и клавиатурой).

2. Основные объекты Windows: рабочий стол, системные значки (мой компьютер, сетевое окружение, корзина, ярлыки), панель задач.

3. Система окон Мой компьютер. Виды окон.

4. Операции с файловой системой Windows: навигация по файловой системе (проводник), запуск и открытие, создание, копирование, перемещение, удаление, переименование, создание ярлыков для файлов и папок.

5. Справочная система Windows.

6. Поисковая система Windows.

7. Сервисное программное обеспечение: архиваторы и антивирусные программы.
Занятие №2
1. Понятие о текстовом процессоре, классификация текстовых процессоров.

2. Документ Word. Окно, элементы окна. Виды окон.

3. Основы работы с документом Word.

4. Редактирование текста: непечатаемые символы, копирование и перенос текста, поиск и замена, проверка орфографии, автозамена.

5. Создание и форматирование документа: шрифт, оформление строк, форматирование абзаца, оформление страницы.

6. Оформление документа: создание списков, сносок, колонтитулов, нумерация страниц, применение стиля, создание оглавления, разрыв.

7. Вставка объектов.

8. Графическое оформление документа Word.
Занятие №3
1. Создание таблицы, построение диаграммы, формулы.

2. Понятие о табличном процессоре.

3. Построение таблиц в Excel. Структура окна Excel.

4. Работа с документами в Excel.

5. Типы данных в Excel.Ввод и редактирование данных.

6. Абсолютные и относительные адреса ячеек в формулах.

7. Редактирование и форматирование таблиц.

8. Фильтрация данных в Excel.

9. Графические возможности Excel.

10. Сортировка данных в Excel.
Занятие №4
1. Сводные таблицы.

2. Модели организации данных.

3. Реляционная модель данных.

4. Типы связей между таблицами.

5. Создание межтабличных связей.

6. Запросы в Access.

7. Формы в Access.

8. Отчеты в Access. 

По каждому практическому занятию сделать скриншоты работы в определенной программе по вопросам.

Должно быть 7 работ в Word с названиями: 

Лекция №1

Лекция №2

Лекция №3
Практика №1

Практика №2

Практика №3

Практика №4
Все работы должны быть в одной заархивированной папке под названием: ИиИТ 

Данную папку выложить в личный кабинет студента.
Оформление письменной работы согласно МИ-01-02-2018
Общие требования к построению и оформлению учебной текстовой документации
Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

Основная литература

1.
Гаврилов, Михаил Викторович. Информатика и информационные технологии : учебник / Гаврилов Михаил Викторович. - Москва : Гардарики , 2007. - 655 с. : ил. - ISBN 5-8297-0266-3 : 348-57. 

2.
Советов, Борис Яковлевич. Базы данных: теория и практика : учеб. пособие / Советов Борис Яковлевич, Цехановский Владислав Владимирович, Чертовской Владимир Дмитриевич. - 2-е изд., стер. - Москва : Высш. шк., 2007. - 463 с. : ил. - ISBN 978-5-06-004876-6 : 611-00. 

3.
Елович, Ирина Владимировна. Информатика : учебник / Елович Ирина Владимировна, Кулибаба Ирина Викторовна; под ред. Г.Г. Раннева. - Москва : Академия, 2011. - 400 с. - (Высшее профессиональное образование. Бакалавриат). - ISBN 978-5-7695-7975-2 : 513-70.
Дополнительная литература 

1. Калугина, Анастасия Михайловна. Информатика : учеб.-метод. пособие / Калугина Анастасия Михайловна, Капанина Елена Евгеньевна. - Чита : ЗабГГПУ, 2009. - 261 с. - ISBN 978-5-85158-471-8 : 143-00.
2. Советов, Борис Яковлевич. Информационные технологии : Учебник / Советов Борис Яковлевич; Советов Б.Я., Цехановский В.В. - 6-е изд. - М. : Издательство Юрайт, 2017. - 263. - (Бакалавр. Прикладной курс). - ISBN 978-5-534-03366-3 : 85.18. http://www.biblio-online.ru/book/8A97D026-991B-4D87-A310-6BA81C62A414
Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы
Каждому обучающемуся предоставляется возможность индивидуального дистанционного доступа из любой точки, в которой имеется Интернет, к информационно-справочным и поисковым системам, электронно-библиотечным системам, с которыми у вуза заключен договор (ЭБС «Троицкий мост»; ЭБС «Лань»; ЭБС «Юрайт»; ЭБС «Консультант студента»; «Электронно-библиотечная система elibrary»; «Электронная библиотека диссертаций»).

	№ п/п
	Название сайта
	Электронный адрес

	1
	Сайт Министерства образования РФ
	http://mon.gov.ru/structure/minister/

	2
	Федеральный портал «Российское образование»
	 http://www.edu.ru  



	3
	Сайт журнала «Вестник образования России»
	http://www.wise-gatar.org

	4
	Электронная библиотека института ЮНЕСКО по информационным технологиям в образовании (ИИТО)
	http:// www.windows.edu.ru


	5
	Российская педагогическая энциклопедия 
	http://www.edit.much.ru/content/mags innov.htm


	6
	Мир словарей. Коллекция словарей и энциклопедий
	www.sinncom.ru


	7
	Рубрикон – энциклопедический портал. Раздел «Образование»
	www.eidos.ru/journal/


	8
	Педагогический энциклопедический словарь 
	http://dictionary.fio.ru/

	9
	Словарь методических терминов 
	http://slovari.gramota.ru/portal_sl.html?d=azimov

	10
	Федеральный институт педагогических измерений
	http://wwwh.fipi.ru/

	11
	Национальный фонд подготовки кадров. Приоритетный национальный проект «Образование»
	http://portal.ntf.ru/


	12
	Специализированный образовательный портал «Инновации в образовании»
	http://sinncom.ru/content/reforma/index1.htm

	13
	Информационно-просветительский портал «Электронные журналы»
	http://www.eduhmao.ru/info 


Преподаватель ___________ Зверева Е.Я.
подпись
Заведующий кафедрой ___________ Замошникова Н.Н.
подпись
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