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1. Цели и задачи выполнения курсовой работы

Курсовая работа по курсу «Туроператорская и турагентская деятельность» является самостоятельной учебно-исследовательской работой магистрантов, обучающихся по специальности 43.04.03 «Туризм», выполняется студентами очной и заочной форм обучения во II семестре и защищается в сроки, определенные расписанием учебных занятий.
Цели выполнения курсовой работы:
1) углубить и закрепить знания по курсу «Туроператорская и турагентская деятельность»;
2) составить представление о проблемах технологии и организации туроператорской и турагентской деятельности, путях и подходах к их решению.
Задачи выполнения курсовой работы:
· изучение научной и справочной литературы, нормативных документов и материалов, опубликованных в периодической печати и др.;
· развитие умения связывать теоретические положения с практической деятельностью;
· выработка навыков оформления документации и иллюстративного материала, составления пояснительной записки.

2. Примерная тематика курсовой работы 
по курсу «Туроператорская и турагентская деятельность»
1. Современное состояние, тенденции и перспективы развития туроперейтинга в России.
2. Взаимодействие туроператора и турагента.
3. Организация сотрудничества туроператора с поставщиками услуг.
4. Организация сотрудничества туроператора с поставщиками транспортных услуг.
5. Организация сотрудничества туроператора с предприятиями размещения.
6. Организация сотрудничества туроператора со страховыми организациями.
7. Организация визовой поддержки туроператорской компанией.
8. Формирование туристского продукта с использованием специфических средств транспорта (например, воздушного шара или дирижабля).
9. Особенности формирования туристского продукта в рамках приключенческого туризма.
10. Проекты и программы обслуживания автобусных туров.
11. Программное обслуживание в туризме.
12. Проектирование туристского продукта в рамках делового туризма.
13. Технология разработки корпоративных туров.
14. Спортивные маршруты на международном туристском рынке.
15. Проектирование туристского продукта в рамках экологического туризма.
16. Проектирование туристского продукта в рамках событийного туризма.
17. Программы обслуживания туристов по видам научно-экспедиционного туризма.
18. Проектирование туристского продукта по видам развлекательного туризма.
19. Проектирование туристского продукта по видам познавательного туризма.
20. Обучающий туризм: технология формирования туристского продукта и обслуживания туристов.
21. Экзотические программы на рынке туристских услуг.
22. Технология обслуживания туристов по различным видам туризма.
23. Составление программ обслуживания туристов в рамках инсентив-туризма.
24. Проекты и программы обслуживания в области археологического туризма.
25. Проекты и программы обслуживания в области фольклорного туризма.
26. Проекты и программы обслуживания в области маршрутов по местам боевой славы.
27. Проекты и программы обслуживания в области лечебно-оздоровительного туризма. 
28. Проекты и программы обслуживания в области горнолыжного туризма. 
29. Технология разработки экстремальных туров.
30. Проектирование туристского продукта в области водных видов экстремального туризма. 
31. Проектирование туристского продукта в области наземных видов экстремального туризма. 
32. Проекты и программы обслуживания в области горных видов экстремального туризма. 
33. Проекты и программы обслуживания в области воздушных видов экстремального туризма. 
34. Проекты и программы обслуживания в области экзотических видов экстремального туризма. 
35. Проекты и программы обслуживания в области круизного туризма. 
36. Проекты и программы обслуживания в области морских круизов. 
37. Проекты и программы обслуживания в области речных круизов. 
38. Технология разработки туристского продукта.
39. Разработка программ ознакомительных туров по регионам России.
40. Проектирование туристского продукта в области рамках паломнического туризма.
41. Религиозный туризм экскурсионно-познавательной направленности. 
42. Методика организации рекламных туров.
43. Организация туризма в сфере клубного отдыха.
44. Проектирование туристского продукта в рамках _______ (указать вид туризма на выбор).
45. Туристские формальности туроператора и их роль в организации международных путешествий.
46. Организация сбыта туристского продукта.
47. Использование компьютерных программ бронирования в работе туроператора.
48. Обеспечение безопасности туристов в путешествии.
49. Обеспечение безопасности туристов на туристских маршрутах (на примере спортивных, приключенческих, экологических туров).
50. Туристская документация в работе туроператорской компании.
51. Разработка стратегии обслуживания туристов (на примере города РФ, области РФ).
52. Работа представителей туроператоров в системе обслуживания туристов.
53. Тенденции и перспективы развития событийного туризма в России (на примере города, области, округа РФ).
54. Формирование пакета услуг заказного тура.
55. Формирование пакета услуг инклюзив-тура.
56. Компьютерные технологии в работе туроператора.
57. Принципы работы туроператора и турагента в условиях франчайзинга.
58. Выставочная деятельность туроператора.
59. Имиджевая политика туроператора.
60. Развитие рецептивного туроперейтинга в регионе (по регионам России).
61. Деятельность ведущих туроператорских компаний на современном туристском рынке.
62. Работа представителя туроператора в зарубежной стране.
63. Направления работы туроператора в организации качества обслуживания туристов.
64. Основные правила и методика составления программ туров.
65. Организация работы туроператорской фирмы. 
66. Продвижение туристских продуктов на рынке туристских услуг.
67. Рекламная деятельность туроператорской фирмы.
68. Автоматизация рабочего места специалиста по туризму.
69. Организация страхового и медицинского обеспечения путешествий.
70. Организационно-правовые основы и регулирование деятельности туроператора.
71. Качество обслуживания туристов на маршрутах и способы его регулирования.
72. Профессиональная этика работников туроператорских компаний.
73. Правила организации турпоездок.
74. Организация спортивно-туристских походов различной категорий сложности.
75. Организация работы за непредоставленные услуги и возмещение убытков туристам.
76. Использование информационных технологий в деятельности туроператора. 
77. Инновации в туроператорской деятельности.
78. Инвестиции в туроператорской деятельности.
79. Таймшер в туроператорской деятельности.
80. Аутсорсинг в туроператорской деятельности.
81. Информационные ресурсы и их использование в деятельности туроператора.
82. Зарубежный опыт деятельности туроператоров и его адаптация к современным российским условиям.
83. Организация отдыха в тематических парках развлечений. 
84. Организация отдыха в национальных парках.
85. Технология организации и проведения спортивных мероприятий
86. Туристские ресурсы г. Читы и перспективы их использования в туроператорской деятельности.
87. Туристские ресурсы _______ (указать регион России) и перспективы их использования в туроператорской деятельности.
88. Особо охраняемые природные территории как объекты туризма. 
89. Походы и путешествия по спортивно-оздоровительным (самодеятельным) туристским маршрутам. 
90. Услуги перевозки в составе туристского продукта.

3. Структура курсовой работы по дисциплине «Туроператорская и турагентская деятельность»
· Титульный лист
· Задание на курсовую работу 
· Пояснительная записка
· Календарный план
· Содержание
· Введение
· Основная часть
· Заключение
· Список использованных источников
· Приложение
Титульный лист является первым листом курсовой работы и оформляется по образцу. Образец оформления титульного листа приведен в приложении А.
Задание на курсовую работу, пояснительная записка и календарный план  оформляется в соответствии с требованиями, приведенными в данном методическом пособии. Образец задания, пояснительной записки и календарного плана на курсовую работу приведены в приложении Б, В и Г соответственно.
В раздел «Содержание» включены все основные структурные элементы курсовой работы (прил. Д)
Во введении необходимо:
· раскрыть актуальность выбранной темы;
· обосновать практическую значимость выбранной темы;
· указать объект и предмет исследования;
· дать общую характеристику основных источников, которые нашли свое отражение в курсовой работе, ссылок на отечественный и зарубежный опыт решения аналогичных проблем с указанием фамилий самых известных авторов, чьи труды использовались в работе;
· сформулировать цель курсовой работы, которая должна быть ясной, лаконичной (не более 1–2 предложений) и включать ключевые слова темы курсовой работы;
· привести задачи, которые раскрывают цель курсовой работы, конкретизируют ее и связаны с названиями разделов работы (не более 3–4 задач).
Таким образом, основными структурными элементами введения являются: актуальность, цель, задачи, объект и предмет исследования, методы исследования, теоретическая база, практическая и научная значимость.
Структура основной части должна строиться исходя из темы курсовой работы. Она делится на 3 раздела: теоретический, аналитический и рекомендательный, которые имеют название в зависимости от рассматриваемой темы и делятся на подразделы и пункты.
При изложении информации следует использовать анализ информационных источников и материалов деятельности конкретных туристских предприятий (например, место работы, сведения о предприятиях из журналов, сборников статей, Интернета и др.) за последние три года и по настоящее время. При этом необходимо соблюдать логическую последовательность изложения.
Теоретический раздел является результатом работы студента над информационными источниками, в нем отражается мировой (отечественный и зарубежный) опыт по теме исследования.
В аналитическом разделе необходимо исследовать и проанализировать предположения, сделанные в теоретической части, непосредственно на материалах конкретного туристского предприятия (их совокупности), туристского региона, туристской отрасли в целом (или ее части), вида туризма и т.п. по исследуемой проблеме.
При изложении материала в этом разделе необходимо его иллюстрировать схемами, графиками, диаграммами, аналитическими таблицами и т.д.
Если аналитический раздел выполняется, например, непосредственно на материалах конкретного туристского предприятия, то в общем случае содержит не менее двух подразделов:
2.1 Краткая характеристика предприятия 
В этом подразделе указывается наименование предприятия (по материалам которого выполняется курсовая работа), приводятся краткая характеристика его создания, юридический адрес, основной и дополнительный вид деятельности, схема организационной структуры, перечень основных технико-экономических и финансовых показателей его деятельности, направления его развития и т. п.
2.2 Анализ состояния _________________________ (указывается предмет исследования)
Студент должен четко выделить предмет исследования и провести его анализ. При анализе следует рассмотреть не только нынешнее состояние, но и перспективу изменения показателей в связи с изменением внешних и внутренних условий деятельности организации, ориентации ее хозяйственных партнеров (поставщиков, клиентов и т.п.). 
Степень детализации предмета исследования определяется темой курсовой работы. На основе анализа предмета исследования должны быть сделаны выводы.
Рекомендательный раздел представляет собой комплекс взаимосвязанных конкретных мероприятий, рекомендаций, направленных на решение поставленных в курсовой работе задач. 
Рекомендации должны быть органически увязаны с материалами предыдущих разделов и строиться на основе выводов из анализа объекта исследования. Они могут иметь методический или прикладной характер, предлагать принципиально новые подходы к объекту исследования, могут носить и комплексный характер. Также в данном разделе может быть представлена разработка собственного проекта по исследуемой теме.
Заключение должно содержать:
· авторскую оценку студентом достижения цели работы и решения поставленных в ней задач;
· обобщенное изложение рассмотренных в работе проблем (возможно по разделам);
· информацию о практической значимости и ценности работы;
· направления дальнейшего продолжения исследований данной темы, где и каким образом можно использовать полученные результаты исследований.
В целом заключение должно давать ответ на следующие вопросы:
· Зачем предпринято данное исследование?
· Что сделано автором?
· К каким выводам пришел автор?
Список использованных источников должен включать в себя все источники, использованные в работе, на которые делались ссылки по ходу исследования.
При необходимости составляются приложения к курсовой работе, в которые могут помещаться: формы учредительных, распорядительных, исполнительных документов организации, аналитические таблицы; графики, схемы, диаграммы и другие материалы, которые нецелесообразно использовать в тексте. На них обязательно должны быть ссылки в тексте.
4. Требования к оформлению курсовой работы

Текст курсовой работы должен отвечать следующим требованиям:
· четкости структуры;
· ясности, логичности и последовательности изложения материала;
· точности приведенных сведений;
· весь материал должен быть систематизирован и стилистически  обработан;
· описание технологических операций и процессов должно быть выполнено в соответствии с принятой научной или технической терминологией.
При выполнении курсовой работы на компьютере, для набора текста следует использовать шрифт – Times New Roman, межстрочный интервал – 1,5, размер кегля – 14, выравнивание – по ширине, абзацный отступ – 1,25.
Текст курсовой работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, нижнее – 20 мм и верхнее – 20 мм.
Наименования структурных элементов курсовой работы «содержание», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» служат заголовками структурных элементов текстового документа. Заголовки структурных элементов следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая. 
Содержание включают в общее количество листов документа. Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы. Слово «Содержание» также должно быть напечатано шрифтом Times New Roman 14 пт, без абзацного отступа, выравнивание – по центру, точка в конце не ставится, междустрочный интервал – полуторный. Номера страниц должны быть выровнены по правой границе поля. Заполнитель между названием наименования, включенного в содержание, и номером страницы – точка. 
Заголовки одного уровня вложения должны быть выровнены по одной вертикальной границе. Заголовки нижнего уровня печатаются  с отступом вправо по отношению к заголовкам верхнего уровня. 
Если в документе одно приложение, то в содержании указывается слово «Приложение», если приложений несколько, то – «Приложения».
Заголовки следует печатать с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, то их разделяют точкой.
Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно 3 интервала. Расстояние между заголовками раздела и подраздела – 2 интервала.
Заголовки разделов печатаются шрифтом Times New Roman 14 пт, междустрочный интервал – одинарный. Заголовки подразделов и пунктов - 14 пт. Начертание текста заголовка делается с использованием стиля «жирный». Использование стилей «курсивный», «подчеркнутый» не допускается.
Страницы должны быть пронумерованы сквозным порядком, не включая приложение. Нумерация ставится с ВВЕДЕНИЯ, которое нумеруется «3».  На страницах Задание, Пояснительная записка и Календарный план номера страниц не проставляются. Первой страницей, имеющей номер (номер 3) является «ВВЕДЕНИЕ».
Оформление иллюстраций
Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены как по тексту документа (возможно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце его. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1».
Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например – Рисунок А.3.
При ссылках на иллюстрации следует писать, например, «...в соответствии с рисунком 2» .
Иллюстрации могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование пишется шрифтом размера 12 пт и помещают после пояснительных данных и располагают [image: C:\Users\Вика\Desktop\ВИКА\ПОСОБИЕ ТУР РЕК ПРОЕКТ\Рисунок 1.jpg]следующим образом: 









Рисунок 1 – Фазы рекреации


Оформление таблиц
Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей.
Название следует помещать над таблицей.
Таблицы за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.
Заголовки и подзаголовки граф и строк таблицы выражаются именем существительным в именительном падеже единственного числа. Начертание текста делается без использования стилей «полужирный», «курсивный», «подчеркнутый». Заголовок и текст таблицы оформляются 12 шрифтом, через одинарный интервал. 
Структура таблицы:
[image: ]

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.
Если в документе одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1» или «Таблица В.1», если она приведена в приложении В.
При переносе части таблицы на другую страницу название таблицы помещают только над первой частью. Над последующими частями таблицы пишут слова «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы» в правом верхнем углу. Если в документе несколько таблиц, то указывают и номер таблицы.

Таблица 1 – Классификация туристского рынка

	№
	Признак классификации 
	Классификация 

	1
	Субъект рынка
	· рынок туристов (покупателей туристских продуктов);
· рынок туроператоров;

	2
	Объект  рынка
	· рынок международных туристских продуктов;
· рынок национальных туристских продуктов;
· рынок программных туристских продуктов;
· рынок рекреационных туристских продуктов;







Продолжение таблицы 1
	3
	Географическое положение
	· местный (локальный) туристский рынок;
· региональный туристский рынок;
· национальный туристский рынок;
· мировой туристский рынок.



Окончание таблицы 1
	4
	Уровень насыщения
	· равновесный туристский рынок;
· дефицитный туристский рынок;
· избыточный туристский рынок.

	5
	Степень зрелости
	· неразвитый;
· развитый;
·  формирующийся.

	6
	Степень ограниченности конкуренции
	· свободный;
· монополистический;
· олигополистический – смешанный.



На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа, при ссылке следует писать слово «Таблица» с указанием ее номера.
Если строки таблицы выходят за формат страницы, ее делят на части, помещая одну часть под другой. При этом нумеруют арабскими цифрами строки первой части таблицы.
При наличии в документе небольшого по объему цифрового материала его нецелесообразно оформлять таблицей, а следует давать текстом, располагая цифровые данные в виде колонок.

Оформление ссылок 
Ссылки на использованные источники следует указывать порядковым номером библиографического описания источника в списке использованных источников. Порядковый номер ссылки заключают в квадратные скобки. Нумерация ссылок ведется арабскими цифрами в порядке приведения ссылок в тексте документа независимо от деления документа на разделы.
При ссылках на стандарты и технические условия указывают только их обозначение, при этом допускается не указывать год их утверждения при условии полного описания стандарта и технических условий в списке использованных источников в соответствии с ГОСТ 7.1.

Оформление списка использованных источников 
Важнейшей частью научной работы является библиографический список. Залогом успешного составления списка литературы является знание правил описания, которые закреплены ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления», устанавливающим набор элементов, их порядок и разделительные знаки. Требования стандарта обязательны для всех работ, связанных с библиографическим описанием.
Список использованных источников помещают в конце текстового документа после элемента «ЗАКЛЮЧЕНИЕ».
Словосочетание «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» печатают в виде заголовка (выравнивание – по центру, без абзацного отступа, шрифт – Times New Roman 14 пт, междустрочный интервал – одинарный) и отделяют от текста интервалом в одну строку.
Внесенные в список документы нумеруют арабскими цифрами по порядку. Сведения о каждом документе в списке использованных источников оформляют в виде библиографического описания.
В заголовке библиографической записи приводят фамилию и инициалы одного автора. При наличии двух и трёх авторов указывают первого. Если авторов четыре и более, то заголовок не применяют.
Данные об одном, двух или трёх лицах (авторах, редакторах, составителях, переводчиках) или организациях, участвовавших в создании документа, приводят в сведениях об ответственности, отделяя их косой чертой (/) с пробелом до и после неё; а при наличии информации о четырёх и более лицах указывают фамилию первого с добавлением в квадратных скобках сокращения «и другие» – [и др.].
Сведения, относящиеся к заглавию (например, учебник, учеб. пособие, пер. с англ., в 3 т. и т.п.) пишутся через двоеточие после заглавия со строчной буквы.
Если в источнике информации указаны два места издательства, они отделяются друг от друга точкой с запятой (;). Два издательства разделяются между собой двоеточием.
При библиографическом описании электронных ресурсов после основного заглавия в квадратных скобках следует указать общее обозначение материала с прописной буквы [Электронный ресурс]. Обозначение материала [Электронный ресурс] можно не указывать, если они выделены в отдельный раздел списка литературы.
Параллельное заглавие на иностранном языке отделяется от основного заглавия знаком равенства.
В конце библиографического описания в круглых скобках указывают серию. Порядковый номер тома в библиографическом описании многотомного издания указывают арабскими цифрами.
При составлении библиографического описания составной части документа (главы, раздела, статьи) перед сведениями о документе, в котором помещена составная часть, применяют знак две косые черты (//) с пробелом до и после него.
Применение   сокращений   в   библиографических   записях    регламентируется ГОСТ Р 7.0.12-2011 «Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила». Существует несколько способов расположения литературы в списке: алфавитный, хронологический, систематический, по главам работ. Независимо от избранного способа расположения материала в начале списка необходимо выделить законодательные материалы. Вслед за ними располагается вся остальная литература по принятому способу группировки (вначале отечественная, затем зарубежная). В конце списка приводят электронные ресурсы. Допускается группировка литературы по мере упоминания источников в тексте.
Примеры библиографического описания

ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫЕ МАТЕРИАЛЫ
Конституция Российской Федерации: прин. всенар. голосованием 12 дек. 1991 г. – Ростов-на-Дону: Феникс, 2001. – 64 с.
Арбитражный  процессуальный  кодекс  Российской  Федерации:  с  изм.  и  доп.  на 15 февр. 1995 г. – Москва: Проспект. 1999. - 96 с.
О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части отмены голосования против всех кандидатов (против всех списков кандидатов): федер. закон [от 12 июля 2006 г. № 107-ФЗ] // Рос.газета. – 2006 – 15 июля. – С. 7.
Российская Федерация. Правительство. О правительственной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав: постановление Правительства Рос. Федерации от 6 мая 2006 г. № 272 // Рос.газета. – 2006. – 11 мая. – С. 18.
Российская Федерация. Президент (2000 – ; В.В. Путин). О повышении размера компенсационных выплат отдельным категориям граждан: указ Президента Рос. Федерации [от 30 мая 1994 г.] // Собр.законодательства Рос.Федерации. – 1994. – № 6. – Ст. 589.
Российская Федерация. М-во юстиции. О внесении изменений в нормативные правовые акты Министерства юстиции Российской Федерации: приказ М-ва юстиции Рос. Федерации от 21 апр. 2006 г. № 125 // Рос.газета. – 2006. – 17 мая. – С. 24.

КНИГИ
Одного автора
Топорнин, Б.Н. Европейское право: учебник / Б.Н. Топорнин. – Москва: Юристъ, 1998. – 456 с.
Двух авторов
Олтман, Р.Б. Овладеваем PageMaker 5.0 для WINDOWS / Р.Б. Олтман, пер. с англ. Р.П. Богатырева. – Москва: Мир, 1996. – 528 с.: ил.
Трёх авторов
Мескон,  М.Х.  Основы  менеджмента:	пер.	с англ. / М.Х. Мескон,  М.  Альберт, Ф. Хедоури. – Москва: Дело, 1992. – 702 с.
Четырёх и более авторов
Уголовный   процесс   России:	учебник	/	А.С. Александров [и др.]; под ред. В.Т. Томина. – Москва: Юрайт-Издат, 2003. – 821 с.
С составителем
Регулирование социально-трудовых отношений: хрестоматия для дистанционного обучения / сост. Г.С. Пошевнев. – Новосибирск: СибАГС, 2005. – 95 с.
Под редакцией
Основы экономики и управления: учеб. пособие / под ред. Н.Н. Кожевникова. – 2-е изд., стер. – Москва: Академия, 2004. – 272 с.
Два места издания или издательства
Казаков, В.С. Именослов / В.С. Казаков. – Москва; Калуга: Рус. Правда, 2005. – 240 с. 
Волков, Ю.Г. Социология: учебник / Ю.Г. Волков: под ред. В.И. Добренькова. – Москва: Дашков и К; Ростов-на-Дону: Наука-Пресс, 2007. – 384 с.
Колесов, В.В. История русского языка в рассказах / В.В. Колесов. – 3-е изд., перераб. – Санкт-Петербург: Азбука-классика, 2005. – 224 с.

ИНОСТРАННАЯ ЛИТЕРАТУРА
Шевелёва, С.А. English on economics = Английский для экономистов: учеб. пособие для вузов / С.А. Шевелёва. – Москва: ЮНИТИ, 2001. – 376 с.

МЕТОДИЧЕСКИЕ ПОСОБИЯ
Организация строительства зданий и сооружений: метод. указания/ сост.  В.А.  Нагаев. – Чита: ЧитГУ, 2006. – 25 с.
Экономическая теория: метод. пособие / разраб. Н.В. Овечкина. – Чита:  ЧитГТУ, 1998. – 28 с.

СБОНИКИ НАУЧНЫХ ТРУДОВ
Теплофизические проблемы энергетических и природоохранных систем: сб. науч.тр. / СО РАН, Ин-т теплофизики; под ред. В.Е. Накорякова. – Новосибирск, 1993. – 78 с.

МНОГОТОМНЫЕ ИЗДАНИЯ
Издание в целом
Проектирование машиностроительных заводов и цехов: справочник: в 6 т. / под общ. ред. Е.С. Ямпольского. – Москва: Машиностроение, 1974-1976.
Отдельный том
Строительные машины. Справочник: 2 т. Т. 2. Оборудование для производства строительных материалов и изделий/ под ред. М.Н. Горбовца. – 3-е изд., перераб. – Москва: Машиностроение, 1991. – 496 с.

СПЕЦИАЛЬНЫЕ ВИДЫ ДОКУМЕНТОВ
Стандарт
ГОСТ 13135-90. Станки плоскошлифовальные с прямоугольным столом. Основные размеры. Нормы точности: введ. 01.07.1991. – Москва: Изд-во стандартов, 1991. – 39 с.: ил.
СНиП
СНиП 2.09.02-85. Производственные здания. – Москва: ЦИТП Госстроя СССР, 1986. – 72 с.

НЕОПУБЛИКОВАННЫЕ МАТЕРИАЛЫ
Отчёт о НИР
Исследование и расчёт композитных элементов конструкций и деталей машин: отчёт о НИР (промежуточн.): 76 / Чит. политехн. ин-т; науч. рук. В.Г. Шестаков. – Чита, 1989. – № ГР 018 80052981. – Инв. № 0290.0 015743.
Диссертация
Петренко, Т.Ф. Импликация глагольной связки в двусоставном предложении французского языка: дис. ... канд. филол. наук: 10.01.05 / Т.Ф. Петренко. – Москва, 1982. – 145 с.

Автореферат диссертации
Романова, Н.П. Социальный статус одиноких женщин в современном российском обществе: теоретико-методологический анализ (на материалах Забайкалья): автореф. дис. ... д-ра социол. наук: 22.00.04 / Н.П. Романова. – Улан-Удэ. 2006. – 40 с.

ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ
Ресурсы удалённого доступа
История университета [Электронный ресурс] / дизайн и разраб. отд. интернет-технологий ЦНИТ ЗабГУ. – Режим доступа: http://www.zabgu.ru/article/19.  (дата обращения: 12.01.2021).

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ СОСТАВНОЙ ЧАСТИ ДОКУМЕНТА
Раздел, глава
Константинов, А.В. Забайкалье в древности и средневековье // История Забайкалья (с древнейших времён до 1917 года) / А.В. Константинов, Н.Н. Константинова. – Чита, 2002. – Разд. 1. – С. 6-43.
Политика и глобальные проблемы современности // Политология: учебник для вузов / под ред. С.В. Решетникова. – Минск, 2000. – Гл. 18. – С. 413-428.
Статья из сборника
Кудряшов, Е.А. Краткая история кафедры «Технология машиностроения» // Вестник Читинского государственного техн.ун-та. – 1999. – Вып. 12. – С. 3-6.
Куликаускене, Н.В. Подвижник сибирской культуры // Первые романовские чтения: материалы науч. конф., посвящ. 125-летию со дня рождения Н.С. Романова (г. Иркутск, 9-10 окт. 1996 г.). – Иркутск, 1997. – С. 7-12.
Статья из энциклопедии
Усачёв, И.Т. Версальский мирный договор // Политическая энциклопедия: в 2 т. Т. 1. – Москва, 1999. – С. 195-196.
Храм Христа Спасителя // Величайшие творения человечества: энциклопедия / сост. Т.В. Алешкина. – Москва, 2001. – С. 104-107.
Статья из журнала
Засурский, Я.Н. Теория коммуникации в контексте новых технологий // Вестник Московского университета. Сер. 10. Журналистика. – 2006. – № 3. – С. 3-7.
Богатырёва, Т. Культура как качество жизни / Т. Богатырёва, С. Шачнев // Вопросы культурологии. – 2006. – № 9. – С. 61-67.
Статья из газеты
Устав городского округа  «Город Чита» // Читинское обозрение. – 2008. – 28 мая. – С. 14-22.
Зюков В. Проектное удвоение ВВП, или Как построить «всероссийскую вертикаль проектов» / В.Зюков, Ю. Коркин // Экономика и жизнь. – 2005. – № 52.









Оформление приложений
Приложения могут быть обязательными и информационными. Приложение оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах или выпускают в виде самостоятельного документа.
В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа.
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» и его обозначения, а под ним в скобках для обязательного приложения пишут слово «обязательное», а для информационного – «справочное».
Если текст одного приложения расположен на нескольких страницах, над текстом пишут «Продолжение приложения» и указывают его обозначение.
Приложение должно иметь заголовок, который записывают с прописной буквы отдельной строкой, и выравнивается по центру (без абзацного отступа), от текста отделяется интервалом в одну строку.
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А (за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ), которые приводят после слова «Приложение».
Рисунки, формулы, таблицы, помещаемые в приложении, нумеруют арабскими цифрами в пределах приложения, добавляя перед номером обозначение приложения.
Примеры:
1. Формула (А.1);
2. Таблица Г.5;
3. Рисунок В.3.

Текст каждого приложения может быть разделен на разделы и подразделы, которые нумеруют арабскими цифрами в пределах приложения, добавляя перед номером раздела или подраздела обозначение этого приложения.
5. Порядок предоставления и защиты курсовой работы

Завершенную курсовую работу студент представляет для проверки научному руководителю, согласно графику, приведенному в задании.
Принятие решения о допуске обучающегося к защите курсовой работы осуществляется его руководителем. Допуск подтверждается подписью руководителя с указанием даты допуска. Дату защиты курсовых работ определяет руководитель. Для защиты курсовых работ создается комиссия в составе не менее двух человек, включая руководителя.
Защита курсовых работ носит публичный характер и включает доклад обучающегося о проделанной работе и его обсуждение. В докладе студент:
· освещает цель и задачи работы,
· раскрывает сущность исследуемой проблемы,
· отмечает перспективы работы над данной темой,
· пути внедрения (применения) результатов работы в практической деятельности,
· место полученных в результате выполнения курсовой работы знаний, умений, навыков, компетенций в будущей профессиональной деятельности,
· представляет мультимедийную презентацию.
Порядок обсуждения курсовой работы на защите при комиссии предусматривает ответы обучающегося на вопросы, выступление руководителя, дискуссию по отдельным аспектам доклада студента. Решение об оценке курсовой работы принимаются членами комиссии или руководителем по результатам анализа представленной курсовой работы, доклада, презентации с учетом ритмичности работы студента над ней и своевременности сдачи курсовой работы.
Курсовые работы могут быть не допущены к защите при ненадлежащем выполнении разделов задания, а также грубых нарушениях правил оформления работы.
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