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1. Описание показателей (дескрипторов) и критериев оценивания 

компетенций на различных этапах их формирования 

 

Контроль качества освоения дисциплины включает в себя текущий контроль 

успеваемости и промежуточную аттестацию. Текущий контроль успеваемости и 

промежуточная аттестация обучающихся проводятся в целях установления соответствия 

достижений обучающихся поэтапным требованиям образовательной программы к 

результатам обучения и формирования компетенций. 
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Критерии в соответствии с уровнем освоения ОП 
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пороговый 

(удовлетворительно) 

55-69 баллов 

стандартный 

(хорошо) 

70-84 балла 

эталонный 

(отлично) 

85-100 баллов 

У
К

-1
 

З
н

ат
ь
 

Демонстрирует знание 

общих характеристик 

процессов сбора, 

передачи, обработки и 

накопления информации, 

особенностей 

осуществления сбора и 

анализа данных; 

принципов и основных 

методов сбора, обработки 

и анализа информации; 

видов инструментальных 

средств для обработки 

экономических данных; 

технологий выполнения 

типовых операций, 

выполняемых в процессе 

создания текстовых 

документов, в процессе 

решения вычислительных 

задач и при создании 

мультимедийных 

презентаций; видов 

инструментальных 

средств для обработки 

экономических данных в 

соответствии с 

поставленной задачей при 

помощи преподавателя 

и/или вспомогательных 

ресурсов. 

Демонстрирует знание 

общих характеристик 

процессов сбора, 

передачи, обработки и 

накопления 

информации, 

особенностей 

осуществления сбора и 

анализа данных; 

принципов и основных 

методов сбора, 

обработки и анализа 

информации; видов 

инструментальных 

средств для обработки 

экономических данных; 

технологий выполнения 

типовых операций, 

выполняемых в 

процессе создания 

текстовых документов, в 

процессе решения 

вычислительных задач и 

при создании 

мультимедийных 

презентаций; видов 

инструментальных 

средств для обработки 

экономических данных в 

соответствии с 

поставленной задачей 

при помощи 

преподавателя и/или 

вспомогательных 

ресурсов в большей 

степени самостоятельно. 

Демонстрирует знание 

общих характеристик 

процессов сбора, 

передачи, обработки и 

накопления 

информации, 

особенностей 

осуществления сбора и 

анализа данных; 

принципов и основных 

методов сбора, 

обработки и анализа 

информации; видов 

инструментальных 

средств для обработки 

экономических данных; 

технологий выполнения 

типовых операций, 

выполняемых в процессе 

создания текстовых 

документов, в процессе 

решения 

вычислительных задач и 

при создании 

мультимедийных 

презентаций; видов 

инструментальных 

средств для обработки 

экономических данных в 

соответствии с 

поставленной задачей 

при помощи 

преподавателя и/или 

вспомогательных 

ресурсов полностью 

самостоятельно. 
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Умеет искать 

необходимую 

информацию, сохранять 

информацию в нужном 

формате, выполнять 

обработку текстовых и 

числовых данных; 

выбирать 

инструментальные 

средства для обработки 

различных данных, 

анализировать результаты 

расчетов и обосновать 

полученные выводы в 

типовых ситуациях, а 

также в нестандартных 

ситуациях, создавая при 

этом новые правила и 

алгоритмы действий при 

помощи преподавателя 

и/или вспомогательных 

ресурсов. 

Умеет искать 

необходимую 

информацию, сохранять 

информацию в нужном 

формате, выполнять 

обработку текстовых и 

числовых данных; 

выбирать 

инструментальные 

средства для обработки 

различных данных, 

анализировать 

результаты расчетов и 

обосновать полученные 

выводы в типовых 

ситуациях, а также в 

нестандартных 

ситуациях, создавая при 

этом новые правила и 

алгоритмы действий при 

помощи преподавателя 

и/или вспомогательных 

ресурсов в большей 

степени самостоятельно. 

Умеет искать 

необходимую 

информацию, сохранять 

информацию в нужном 

формате, выполнять 

обработку текстовых и 

числовых данных; 

выбирать 

инструментальные 

средства для обработки 

различных данных, 

анализировать 

результаты расчетов и 

обосновать полученные 

выводы в типовых 

ситуациях, а также в 

нестандартных 

ситуациях, создавая при 

этом новые правила и 

алгоритмы действий при 

помощи преподавателя 

и/или вспомогательных 

ресурсов полностью 

самостоятельно. 
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Владеет навыками поиска 

информации, 

использования 

современных 

возможностей 

компьютерных сетей и 

сетевых ресурсов, выбора 

подходящего 

технического средства 

для решения 

аналитических задач при 

помощи преподавателя 

и/или вспомогательных 

ресурсов. 

Владеет навыками 

поиска информации, 

использования 

современных 

возможностей 

компьютерных сетей и 

сетевых ресурсов, 

выбора подходящего 

технического средства 

для решения 

аналитических задач в 

большей степени 

самостоятельно. 

Владеет навыками 

поиска информации, 

использования 

современных 

возможностей 

компьютерных сетей и 

сетевых ресурсов, 

выбора подходящего 

технического средства 

для решения 

аналитических задач при 

помощи преподавателя 

и/или вспомогательных 

ресурсов полностью 

самостоятельно  
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2. Описание критериев и шкал оценивания 

результатов обучения по дисциплине (модулю) 

 

2.1. Критерии и шкалы оценивания результатов обучения при проведении 

текущего контроля успеваемости 

Текущий контроль предназначен для проверки хода и качества формирования 

компетенций, стимулирования учебной работы обучаемых и совершенствования методики 

освоения новых знаний. Он обеспечивается проведением практических занятий, проверкой 

конспектов лекций, выполнением индивидуальных и творческих заданий, периодическим 

опросом обучающихся на занятиях. Контролируемые разделы (темы) дисциплины 

(модуля), компетенции и оценочные средства представлены в таблице. 



№ 

п/п 
Контролируемые разделы дисциплины 

Код 

контролируемой 

компетенции и/или 

индикаторы 

компетенции 

Наименование 

оценочного 

средства 

1 
Понятие информации, общая характеристика процессов 

сбора, передачи, обработки и накопления информации. 
УК-1 

Тестирование, 

конспект 

2 
Технические средства реализации информационных 

процессов 
УК-1 

Тестирование, 

конспект 

3 
Программные средства реализации информационных 

процессов 
УК-1 

Тестирование, 

конспект, 

индивидуальное 

практическое 

задание 

Критерии и шкала оценивания результатов тестирования 

 
Оценка Критерий оценки 

«отлично» правильно выполненных заданий более 90% 

«хорошо» правильно выполненных заданий от 71 % до 89 %  

«удовлетворительно» правильно выполненных заданий от 50 % до 70 % 

«неудовлетворительно» правильно выполненных заданий меньше 50% 

 

Критерии и шкала оценивания индивидуального практического задания 

 
Оценка Критерий оценки 

«зачтено»  все задачи решены верно, существенных замечаний по защите решений нет 

«не зачтено» 
правильно выполненных заданий меньше 50%, обучающийся не может пояснить 

решение большинства задач. 

 

Критерии и шкала оценивания конспекта 

 
Оценка Критерий оценки 

«зачтено» 

конспект не превышает 1/8 от исходного текста, материал ясно и четко структурирован, 

содержательно точен, для облегчения восприятия материала студентом самостоятельно 

составлены схемы, таблицы. 

«не зачтено» 
конспект превышает 1/2 от исходного текста, материал слабо структурирован или 

содержательно не точен, или скопирован у третьих лиц. 

 

 

2.2. Критерии и шкалы оценивания результатов обучения при проведении 

промежуточной аттестации 

Промежуточная аттестация предназначена для определения уровня освоения всего 

объема учебной дисциплины. Для оценивания результатов обучения при проведении 

промежуточной аттестации используется 4-хбалльная шкала. 

 

Шкала оценивания Критерии 

Уровень 

освоения 

компетенций 

Отлично наличие глубоких и исчерпывающих знаний в объеме 

пройденного программного материала, правильные и 

уверенные действия по применению полученных знаний 

на практике, грамотное и логически стройное изложение 

материала при ответе, знание дополнительно 

рекомендованной литературы 

Эталонный 



Хорошо наличие твердых и достаточно полных знаний 

программного материала, незначительные ошибки при 

освещении заданных вопросов, правильные действия по 

применению знаний на практике, четкое изложение 

материала 

Стандартный 

Удовлетворительно наличие твердых знаний пройденного материала, 

изложение ответов с ошибками, уверенно 

исправляемыми после дополнительных вопросов, 

необходимость наводящих вопросов, правильные 

действия по применению знаний на практике 

Пороговый 

Неудовлетворительно наличие грубых ошибок в ответе, непонимание 

сущности излагаемого вопроса, неумение применять 

знания на практике, неуверенность и неточность ответов 

на дополнительные и наводящие вопросы.  

Компетенции не 

сформированы 

 

3. Типовые контрольные задания или иные материалы, 

необходимые для оценки знаний, умений, навыков и (или) опыта 

деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций в 

процессе освоения образовательной программы 

 

3.1. Оценочные средства текущего контроля успеваемости 

3.1.1. Фрагменты тестовых заданий 

 

1. Какое из нижеприведённых утверждений ближе всего раскрывает смысл понятия 

«информация, используемая в бытовом общении»: 

a) последовательность знаков некоторого алфавита; 

b) сообщение, передаваемое в форме знаков или сигналов; 

c) сообщение, уменьшающее неопределённость; 

d) сведения об окружающем мире и протекающих в нем процессах, 

воспринимаемые человеком непосредственно или с помощью специальных 

устройств (термометр, барометр и пр.); 

e) сведения, содержащиеся в научных теориях. 

 

2. В технике под информацией понимают: 

a) сообщения, передающиеся в форме знаков или сигналов; 

b) сведения об объектах и явлениях окружающей среды, их параметрах, свойствах 

и состоянии, которые уменьшают имеющуюся о них степень неопределённости, 

неполноты знаний; 

c) часть знаний, использующихся для ориентирования, активного действия, 

управления; 

d) всё то, что фиксируется в виде документов; 

e) сведения, обладающие новизной. 

 

3. Информатика изучает: 

a) конструкцию компьютера; 

b) свойства информации, а также способы представления, накопления, обработки и 

передачи информации с помощью технических средств; 

c) совокупность программных средств, используемых для работы на ПК; 

d) все дисциплины, чтобы использовать их для обработки информации. 

 



4. Постоянное запоминающее устройство служит для хранения: 

a) программ начальной загрузки компьютера и тестирования его узлов; 

b) программы пользователя во время работы; 

c) особо ценных прикладных программ; 

d) постоянно используемых программ; 

e) особо ценных документов. 

 

5. Перечень устройств, входящих в состав процессора: 

a) оперативное запоминающее устройство, принтер; 

b) кэш-память, видеопамять; 

c) сканер, ПЗУ; 

d) арифметико-логическое устройство, устройство управления; 

e) дисплейный процессор, видеоадаптер. 

6. Электронная таблица предназначена для: 

a) упорядоченного хранения и обработки значительных массивов данных; 

b) осуществляемой в процессе экономических, бухгалтерских, инженерных 

расчетов обработки преимущественно числовых данных, структурированных с 

помощью таблиц; 

c) визуализации структурных связей между данными, представленными в 

таблицах; 

d) редактирования графических представлений больших объемов информации. 

 

7. Редактирование формулы в электронной таблице Excel осуществляется при 

нажатии клавиши (сочетании клавиш): 

a) F10 

b) Alt+F10 

c) F2 

d) Alt+F2 

 

8. В ячейке электронной таблицы Н5 записана формула =$В$5*2*$V5. Какая формула 

будет получена из нее при копировании в ячейку Н7: 

a) =$B$7*4*$V7; 

b) =$B$5*2*$V7; 

c) =$B$7*2*$V$5; 

d) =$B$5*2*$V$7. 

 

9. В электронной таблицы в ячейке А1 записано число 10, в В1 – формула = А1/2, в С1 

формула =СУММ(А1:В1)*2. Чему равно значение С1: 

a) 150 

b) 10 

c) 100 

d) 50 

 

10. Диаграмма, отдельные значения которой представлены точками в декартовой 

системе координат, называется: 

a) линейчатой; 

b) точечной; 

c) круговой; 

d) гистограммой. 

  



1.1.2. Примерные индивидуальные практические задания 

 

1) Оформить документ по образцу 

 



 



 
  



2) Набрать формулы в текстовом редакторе 

 
  



3) Оформить документ 

 
  



4) Выполнить задание в MS Excel 

 

Практическое задание № 4 

Оформить таблицу по образцу. Рассчитать при помощи формул недостающие данные 

 

5)  Выполнить задание в MS Excel 

 

 
Оформить таблицу по образцу. Рассчитать при помощи формул недостающие данные. Установить 

текущую дату с использованием специальной функции Excel. Построить гистограмму, 

демонстрирующую объемы продаж (в рублях) за первое и второе полугодие. Вынести подписи 

данных для товаров, по которым объем продаж был максимальным. 

 

 

 



 
 

1.1.3. Фрагменты вопросов для конспектирования: 

1. Понятие информации. Экономическая информация. Информация и управление. 

2. Информационные процессы: получение, передача, преобразование, хранение и 

использование информации в различных видах человеческой деятельности (познание, 

учение, управление и т. д.). 

3. Информационные процессы в живой природе, обществе, технике. 

Информационные основы процессов управления. 

4. История развития ЭВМ. Понятие и основные виды архитектуры ЭВМ. 

5. Состав и назначение основных элементов персонального компьютера, их 

характеристики Функциональная организация компьютера; магистрально-модульный 

принцип построения компьютера; внутренние устройства. 

 

3.2. Оценочные средства промежуточной аттестации 

Перечень теоретических вопросов (для оценки знаний на экзамене): 

 

1. Информатика как наука. Направления, основные понятия. 

2. Системы счисления: основные понятия, действия над числами. 

3. Кодирование информации (текст, графика, звук). Алфавитный подход к 

измерению количества информации. 

4. Алгебра логики: логические функции и формы их представления. 

5. Функционально-структурная характеристика ЭВМ (суть работы ЭВМ, состав 

ЭВМ, структурная схема, принципы работы ЭВМ). 

6. Персональный компьютер (состав, назначение основных устройств, 

архитектурные принципы организации). 

7. Процессор (состав, назначение, характеристики). 

8. Память ЭВМ (виды, характеристики). 

9. Устройства для долговременного хранения информации (виды, характеристики, 

особенности каждого вида). 

10. Мониторы: назначение, виды, характеристики. Различия между мониторами 

различных видов. 

11. Дополнительные устройства, подключаемые к ПК: принтеры, сканеры, 

графический планшет, плоттер, модем. 

12. Структура программного обеспечения. 

13. Операционные системы (понятие, история развития, функции). 

14. Файловая система компьютера. Папки. Файлы (имя, тип, путь доступа). Шаблоны 

имен файлов (использование символов * и ? ). 

15. Современные программы для подготовки и обработки текстовых документов. 

16.  ЭТ Excel: назначение, интерфейс, основные приёмы работы. 

17.  Виды адресации ячеек в MS. Примеры задач. 

18.  Логические функции Excel (И, ИЛИ, НЕ, ЕСЛИ, СЧЕТЕСЛИ, СУММЕСЛИ). 

19.  Работа с таблицами Excel в режиме баз данных (сортировка, фильтрация). 

20.  Встроенные функции в Excel. 

 

Перечень типовых практических заданий (для оценки навыков и (или) опыта 

деятельности): 



 

Практическое задание № 1 

Построить график функции Y=F(X) на интервале [A;B] с шагом H 

F
(X) A B H 

X2-3*X+5,3 2 15 0,5 

 

 

Практическое задание № 2 

Построить график функции Y=F(X) 

 на интервале [A;B] с шагом H 

     

F(X) A B H  

ABS(X-1)+0,5 -5 15 1  

 

 

График функции X2-3*X+5,3
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Практическое задание № 3 

Оформить таблицу по образцу. Рассчитать при помощи формул недостающие данные 

 

  



Практическое задание № 4 

Оформить таблицу по образцу. Рассчитать при помощи формул недостающие данные. Установить текущую 

дату с использованием специальной функции Excel. Построить гистограмму, демонстрирующую объемы 

продаж (в рублях) за первое и второе полугодие. Вынести подписи данных для товаров, по которым объем 

продаж был максимальным. 

 

 

 

  



Практическое задание № 5 

Оформить таблицу по образцу. Рассчитать при помощи формул недостающие данные. Установить текущую 

дату с использованием специальной функции Excel. Используя автофильтр выбрать только тех 

сотрудников, чей оклад превышает 20 000 рублей и которые имеют ученую степень доктора. 

 

 

Практическое задание № 6 

Используя редактор формул MS Word набрать следующие формулы: 

 

 

  



Практическое задание № 7 

Используя MS Word оформить таблицу по образцу. Продемонстрировать изменение цвета фона ячеек и 

стиля линий. 

 

ОСНОВНЫЕ СОЦИАЛЬНО-

ЭКОНОМИЧЕСКИЕ 

ПОКАЗАТЕЛИ ПО РЕГИОНАМ 

СФО  

РФ 

СФО 
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о
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З
а
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к
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Территория, тыс. кв. км 17098,2 2366,8 774,8 177,8 412,3 

Численность населения, тыс. 

человек 

142753,2 2906,2 2527,0 1649,9 1054 

Численность безработных, тыс. 

человек 

… 
52 124,6 109,8 56,8 

Среднедушевые денежные доходы, 

рублей в месяц 

… 9084,4 9491,3 8677,3 7688,2 

Величина прожиточного минимума, 

рублей в месяц 

… 14236,5 11711,9 9898,7 11185,7 

      

Практическое задание № 8 

Используя MS Word напечатайте предложенный текст шрифтом Times New Roman, размер кегля – 14пт, 

межстрочный интервал -1,5. 

Существует несколько способов подключения к Интернету. Они различаются предоставляемыми 

пользователю возможностями и стоимостью подключения. Провайдер – это организация, которая 

обеспечивает другим организациям и частным лицам доступ к сети Internet. Провайдеры прокладывают и 

поддерживают в исправном состоянии каналы передачи информации, имеют высокоскоростное 

соединение своих серверов с Интернетом, что позволяет им предоставлять пользователям доступ к 

Интернету, оказывать дополнительные услуги. Взаимодействие в Internet-провайдером начинается с 

заключения договора на оказание услуг доступа в Internet. При заключении договора Вы придумываете и 

проставляете в договоре имя пользователя и пароль доступа к узлу провайдера. Наиболее простым 

вариантом заключения договора с провайдером является приобретение Internet-карты. Internet-карта – это 

пластиковая карточка, на которой указано имя пользователя и пароль для доступа к узлу провайдера. После 

заключения договора Internet-провайдер оказывает техническую поддержку, ведет учет израсходованных  



по договору средств, предоставляет дополнительные услуги, например, бесплатно предоставляет почтовый 

ящик, и даже иногда льготную тарификацию доступа к этому ящику. 

1. Разбейте текст на шесть абзацев.  

2. Сделайте выравнивание текста по ширине. 

3. Для красной строки установите отступ в 1,5 см. 

4. Для второго абзаца сделайте  заливку желтым цветом, текст – подчеркнутый. 

5. Третий абзац уплотните на 2 пт, отформатируйте в две колонки, установите расстояние между 

колонками 2 см и выделите курсивом. 

6. Создайте верхний и нижний колонтитулы. В верхний колонтитул занесите номер своей группы, а в 

нижний колонтитул – свою фамилию. 

 

Практическое задание № 9 

При помощи инструментов панели рисования MS Word нарисовать схему. Сгруппировать элементы 

рисунка. 
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Практическое задание № 10 

Оформить таблицу по образцу. Рассчитать при помощи формул недостающие данные. Установить 

текущую дату с использованием специальной функции Excel. Создать сводную таблицу по образцу. 

Выбрать только тех сотрудников, которые имею научную степень кандидата наук 

 

 

 

4. Методические материалы, определяющие процедуру оценивания 

знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих 

этапы формирования компетенций 

 

4.1. Описание процедур проведения текущего контроля успеваемости студентов 

 

В таблице представлено описание процедур проведения контрольно-оценочных 

мероприятий текущего контроля успеваемости студентов, в соответствии с рабочей 

программой дисциплины, и процедур оценивания результатов обучения с помощью 

спланированных оценочных средств. 

  



Наименование 

оценочного 

средства 

Описания процедуры проведения контрольно-оценочного 

мероприятия и процедуры оценивания результатов обучения 

Тестирование 

Очно-заочная форма обучения. 

Тестирование проводится по результатам освоения разделов 

дисциплины во время практических занятий. Во время проведения 

тестирования пользоваться учебниками, справочниками, 

конспектами лекций, тетрадями для практических занятий не 

разрешено. Преподаватель на практическом занятии, 

предшествующем занятию проведения теста, доводит до 

обучающихся: темы, количество заданий в тесте время выполнения. 

Конспект  

Очно-заочная форма обучения. 

Конспект не подменяется планами работ или полностью 

переписанным текстом. Цель конспекта – студент должен научиться 

отбирать основное. Преподаватель на практическом занятии, 

предшествующем занятию проведения контроля, доводит до 

обучающихся темы и требования к выполнению задания. 

Индивидуальное 

практическое 

задание 

 

Очная форма обучения. 

Индивидуальные практические задания выдаются на практических 

занятиях. Они должны быть выполнены в установленный 

преподавателем срок и в соответствии с требованиями. Выполненные 

задания в назначенный срок проверяются путём демонстрации 

работы программы в среде программирования и отчёта по 

результатам тестирования программы. 

 
4.2. Описание процедур проведения промежуточной аттестации 

 
Экзамен 

 

Экзамен проводится в традиционной форме, по билетам. 

 

При определении уровня достижений обучающихся на экзамене обращается особое 

внимание на следующее: 

- дан полный, развернутый ответ на теоретический вопрос; 

- практические задания выполнены верно; 

- показана совокупность осознанных знаний по основам программирования, 

проявляющаяся в свободном оперировании понятиями, умении применять 

алгоритмические конструкции и типы данных для решения задач; 

- ответ формулируется в терминах дисциплины, изложен литературным языком, 

логичен, доказателен, демонстрирует понимание программирования. 
  



 

Пример экзаменационного билета: 

 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ 

И НАУКИ РОССИЙСКОЙ 

ФЕДЕРАЦИИ 

Федеральное государственное 

бюджетное образовательное 

учреждение 

высшего образования 

«Забайкальский государственный 

университет» 

ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ БИЛЕТ №  *** 

по дисциплине 

Информатика 

направление подготовки 38.03.03 

Управление персоналом 

1 семестр 20**/*** уч. года 

 

1. Информатика как наука. Направления, основные понятия. 

2. Практическое задание № 1. 

3. Практическое задание № 2. 
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** кафедры ПИМ    

** ______________ 
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УТВЕРЖДАЮ: 

Зав. кафедрой ПИМ  

*****________________ 

« ** » **  20**  г. 


