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1. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в 
процессе освоения образовательной программы 

 
Очная форма обучения 

 

Заочная форма обучения 

 

2. Описание показателей и критериев оценивания компетенций 
на различных этапах их формирования, описание шкал оценивания 

Контроль качества освоения дисциплины включает в себя текущий 
контроль успеваемости и промежуточную аттестацию. Текущий контроль 

успеваемости и промежуточная аттестация обучающихся проводятся в целях 
установления соответствия достижений обучающихся поэтапным требовани-

ям образовательной программы к результатам обучения и формирования 
компетенций. 

 

2.1 Показатели и критерии оценивания компетенций на различ-
ных этапах их формирования (промежуточная аттестация) 
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Критерии в соответствии с уровнем освоения ОП 
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пороговый 

(удовлетворительно) 
55-69 баллов 

стандартный 

(хорошо) 
70-84 балла 

эталонный 

(отлично) 
85-100 баллов 

                                         Семестр 

 
Наименование дисциплины 

1 2 3 4 5 6 7 8 

ОПК-2 способностью использовать основы экономических знаний при оценке эф-

фективности результатов профессиональной деятельности 

Б1. Б3. Иностранный язык  + +       

Б1.Б.10. Русский язык и культура речи +        

Б.1. В.ОД.3.Деловой иностранный язык   + +     

Б.3. ВКР. Защита выпускной квалификаци-
онной работы 

       + 

Этапы формирования компетенций 1 2 3 4    5 

                                         Семестр 
 

Наименование дисциплины 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

ОПК-2 способностью использовать основы экономических знаний при оценке эф-

фективности результатов профессиональной деятельности 

Б1. Б3. Иностранный язык  + +         

Б1.Б.10. Русский язык и культура речи +          

Б.1. В.ОД.3.Деловой иностранный язык   + +       

Б.3. ВКР. Защита выпускной квалификаци-

онной работы 

         + 

Этапы формирования компетенций 1 2 3 4      5 
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основные понятия куль-

туры речи; правила рус-
ского правописания; 
нормы современного рус-

ского литературного язы-
ка (орфоэпические, ак-

центологические, морфо-
логические, синтаксиче-
ские, стилистические 

требования, предъ-

являемые к устной 
и письменной речи; 
коммуникативные 

качества речи; вер-
бальные и невер-

бальные средства 
воздействия 

особенности функ-

циональных стилей 
современного рус-
ского языка; актив-

но действующие 
виды делового об-

щения 
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различать клише, штам-
пы, канцеляризмы и не-
литературную лексику в 

речевой практике; объек-
тивно оценивать речь с 

точки зрения правильно-
сти, логичности, точно-
сти, выразительности, чи-

стоты и уместности; ис-
пользовать языковые 

средства в сфере деловой 
коммуникации 

отбирать речевые 
средства с учётом 
ситуации, избегать 

тавтологии, плео-
назма, речевых 

ошибок; руковод-
ствоваться прин-
ципами и правила-

ми деловой этики и 
этикета; выступать 

публично, учиты-
вая социально-
возрастные, куль-

турные особенно-
сти аудитории 

использовать рито-
рические приёмы в 
формате публично-

го выступления; 
проводить деловые 

беседы, совещания, 
переговоры, дело-
вые встречи с учё-

том личностных 
особенностей 

участников; органи-
зовать речь в соот-
ветствии с видом и 

ситуаций общения, 
а также правилами 
речевого этикета С
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способами и приемами 
деловых коммуникаций в 
профессиональной сфере; 

способностью к интел-
лектуальному, культур-

ному и нравственному 
самоусовершенствованию 

правильной, тер-
минологически 
точной и вырази-

тельной речью; 
культурой речи как 

важнейшим сред-
ством общения; 
разнообразными 

языковыми сред-
ствами в различ-

ных коммуника-
тивно- речевых 
условиях и в непо-

средственной про-
фессиональной де-

ятельности 

механизмами рече-
вого общения в 
устной и письмен-

ной форме в соци-
альных и професси-

онально значимых 
сферах; умением 
манипулировать 

вербальными и не-
вербальными сред-

ствами общения в 
соответствии с 
коммуникативными 

задачами, совре-
менными нормами 

и правилами рус-
ского языка К
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2.2. Критерии и шкалы оценивания результатов обучения при проведении те-

кущего контроля успеваемости 

Текущий контроль предназначен для проверки хода и качества формирования ком-

петенций, стимулирования учебной работы обучаемых и совершенствования методики 

освоения новых знаний. Он обеспечивается проведением семинаров, оцениванием кон-

трольных заданий, проверкой конспектов лекций, выполнением индивидуальных и твор-

ческих заданий, периодическим опросом обучающихся на занятиях. Контролируемые раз-

делы (темы) дисциплины, компетенции и оценочные средства представлены в таблице.  



 

    

№ 
п/п 

Контролируемые разделы (темы) дисци-
плины 

Код контроли-
руемой компе-

тенции 

 (или ее части) 

Наименование 
оценочного сред-

ства  

1 Предмет и задачи курса. Аспекты культу-
ры речи: нормативный, коммуникатив-

ный, этический.  

ОПК-2 Конспект, собесе-
дование 

2 Языковая норма, её роль в функциониро-
вании литературного языка. Устные и 

письменные разновидности русского ли-
тературного языка.  

ОПК-2 Собеседование, 
работа со словарем 

3 Функциональные стили современного 
русского литературного языка. Общая ха-

рактеристика.  

ОПК-2 Конспект, собесе-
дование 

4 Диктант ОПК-2  контрольная рабо-
та 

5 Научный стиль речи. Собственно- науч-

ный, учебно-научный, научно- популяр-
ный подстили  

ОПК-2 Конспект, собесе-

дование 

6 Жанры учебно-научного стиля. Реферат 

как форма самостоятельной работы сту-
дента. Оформление библиографии.  

ОПК-2 Доклад 

7 Языковые особенности научного стиля. 
Научная статья.  

ОПК-2 Составление об-
разцов - докумен-

тов 

8 Официально-деловой стиль и сфера его 
функционирования. Жанровое разнообра-

зие и языковые особенности ОДС.  

ОПК-2 Конспект, собесе-
дование 

9 Требования к оформлению личной доку-
ментации. Заявление, расписка, объясни-

тельная записка, доверенность.  

ОПК-2 Составление об-
разцов - докумен-

тов 

10 Резюме как жанр ОДС. Речевой этикет в 
документах.  

ОПК-2 Конспект, собесе-
дование 

11 Публицистический стиль речи  ОПК-2 Конспект, собесе-

дование 

12 Основы ораторского мастерства. История 
и современность.  

ОПК-2 Доклад 

13 Оратор и его аудитория.  ОПК-2 Доклад, собеседо-
вание 

14 Устная публичная речь. Подготовка речи: 
выбор темы, цель речи; поиск материа-
лов; начало, развертывание и завершение 

речи.  

ОПК-2 Реферат 

15 Учебный доклад как публичное сообще-
ние. Понятность, информативность и вы-

разительность публичной речи  

ОПК-2 Доклад, собеседо-
вание 

16 Национально-культурная специфика ре-
чевого этикета. Невербальная коммуни-
кация  

ОПК-2 Конспект, собесе-
дование 

17 Русский речевой этикет  ОПК-2 Конспект 

18 Деловой этикет как основа деловой ком- ОПК-2 Конспект 



муникации 

     

Критерии и шкала оценивания диктанта 

Оценка Критерий оценки 

«отлично» 
Отсутствие орфографических и пунктуационных ошибок, без-
упречное оформление письменной работы (поля, красные стро-

ки, абзацы и т.д.) 

«хорошо» 
Студент может допустить в диктанте не более 2-ух орфографи-
ческих и 2-ух пунктуационных ошибок 

«удовлетворительно» 
Если допущено не более 4-ех орфографических и 4-ех пунктуа-

ционных ошибок 

«неудовлетворительно» 
Студент допустил в диктанте  более 4-ех орфографических и 4-
ех пунктуационных ошибок 

 

Критерии и шкала оценивания конспекта 

Оценка Критерий оценки 

«зачтено» 
Задание выполнено, продемонстрирован высокий уровень усвоения темы 
(нет ошибок, сформулированы выводы); 

«не зачтено» Задания не выполнены или имеются существенные недочеты. 

 

Критерии и шкала оценивания собеседования 

Оценка Критерий оценки 

«отлично» активно участвовал в обсуждении всех вопросов темы;  

«хорошо» участвовал в обсуждении 50% вопросов темы 

«удовлетворительно» участвовал в обсуждении некоторых аспектов темы 

«неудовлетворительно» не участвовал в обсуждении или давал неверные ответы 

 
Критерии и шкала оценивания реферата 

Оценка Критерий оценки 

«отлично» 

Выставляется в случае:  
а) использование студентом нескольких источников по теме;  
б) изложение материала «своим» языком;  

в) демонстрация студентом умения выбрать главные в рефери-
руемом материале;  

г) способность студента дать собственную оценку исследуемой 
проблемы. 

«хорошо» 
Выставляется в случае наличия пунктов а), б), в); но при отсут-
ствии пункта г). 

«удовлетворительно» 

Выставляется в случае использования студентом одного источ-

ника, нарушения логики и последовательности в изложении ма-
териала, неумения дать собственную оценку проблемы. 

«неудовлетворительно» 
Выставляется в случае «копирования» текста исследуемого ис-

точника, или отсутствие реферата по теме. 

 
Критерии и шкала оценивания контрольной работы 

Оценка Критерий оценки 

«отлично» правильное выполнение 90 – 100 % заданий  

«хорошо» правильное выполнение 80 – 89 % заданий  

«удовлетворительно» правильное выполнение 60 – 79 % заданий; 

«неудовлетворительно» выполнение менее 60 % заданий; 

 



 

Критерии и шкала оценивания докладов 

Оценка Критерий оценки 

«отлично» 

выставляется студенту, если доклад создан с использованием 
компьютерных технологий (презентация Power Point, Flash–

презентация, видео-презентация и др.) Использованы дополни-
тельные источники информации. Содержание заданной темы 
раскрыто в полном объеме. Отражена структура доклада (вступ-

ление, основная часть, заключение, присутствуют выводы и 
примеры). Оформление работы, соответствует предъявляемым 

требованиям, публичное выступление по теме доклада без тек-
ста; демонстрация владения монологической речью; правильные 
ответы на вопросы после доклада и т.д.; 

«хорошо» 
публичное выступление по теме доклада при наличии плана вы-
ступления или конспекта доклада 

«удовлетворительно» 
публичное выступление при наличии полного текста доклада и 
его «тотального» прочтения с трибуны; 

«неудовлетворительно» 

отсутствие доклада или содержание доклада ограничено инфор-

мацией, заданная тема доклада не раскрыта, основная мысль со-
общения не передана 

 

Критерии и шкала оценивания работы со словарем 

Оценка Критерий оценки 

«зачтено» Выполнение более 60% заданий, есть ссылка на словарь 

«не зачтено» Выполнение менее 60% заданий 

 

Критерии и шкала оценивания по составлению образцов документов 

Оценка Критерий оценки 

«зачтено» 
Задание выполнено, показан высокий уровень усвоения темы и знания 

оформления документов; 

«не зачтено» Задания не выполнены или имеются существенные недочеты. 

 

 

2.3. Критерии и шкалы оценивания результатов обучения при проведении  промежу-

точной аттестации 

 
Промежуточная аттестация предназначена для определения уровня освоения всего 

объема учебной дисциплины. Для оценивания результатов обучения при проведении про-
межуточной аттестации используется двухбалльная шкала: «зачтено», «не зачтено». 

 

Шкала оце-
нивания 

Критерии оценивания 

Уровень 

освоения 
компетенций 

«зачтено» 

Обучающийся правильно ответил на теоретические во-

просы. Показал отличные знания в рамках учебного ма-
териала. Правильно выполнил практические задания. 
Ответил на все дополнительные вопросы 

Эталонный 

Обучающийся с небольшими неточностями ответил на 
теоретические вопросы. Показал хорошие знания в рам-
ках учебного материала. С небольшими неточностями 

выполнил практические задания. Ответил на большин-

Стандартный 



ство дополнительных вопросов 

Обучающийся с существенными неточностями ответил 

на теоретические вопросы. Показал удовлетворительные 
знания в рамках учебного материала. С существенными 

неточностями выполнил практические задания. Допу-
стил много неточностей при ответе на дополнительные 
вопросы 

Пороговый 

«не зачтено» 

Обучающийся при ответе на теоретические вопросы и 

при выполнении практических заданий продемонстри-
ровал недостаточный уровень знаний и умений. При от-

ветах на дополнительные вопросы было допущено мно-
жество неправильных ответов 

Компетенции 
не 

сформирова-

ны 

 

 

3. Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для 

оценки знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих 

этапы формирования компетенций в процессе освоения образовательной программы 

 

3.1. Оценочные средства текущего контроля успеваемости 

 

ТЕКСТЫ ДИКТАНТОВ 

Текст 1 

Едва Чичиков, пригнувшись, вступил в тёмные широкие сени, пристроенные кое-
как, на него тотчас повеяло холодом, как из погреба. Из сеней он попал в комнату, тоже 
тёмную, с приспущенными шторами, чуть-чуть озарённую светом, не нисходящим с по-

толка, а восходящим к потолку из-под широкой щели, находящейся внизу двери. Распах-
нувши эту дверь, он наконец очутился в свету и был чрезмерно поражён представшим 
беспорядком. Казалось, как будто в доме происходило мытьё полов и все вещи снесли сю-

да и нагромоздили как попало. На одном столе стоял даже сломанный стул и здесь же - 
часы с остановившимся маятником, к которому паук уже приладил причудливую паутину. 

Тут же стоял прислонённый боком к стене шкаф со старинным серебром, почти исчез-
нувшим под слоем пыли, графинчиками и превосходным китайским фарфором, приобре-
тённым бог весть когда. На бюро, выложенном некогда прелестною перламутровою моза-

икой, которая местами уже выпала и оставила после себя одни жёлтенькие желобки, 
наполненные клеем, лежало превеликое множество всякой всячины: куча испещрённых 

мелким почерком бумажек, накрытых мраморным позеленевшим прессом с ручкой в виде 
яичка наверху, какая-то старинная книга в кожаном переплёте с красным обрезом, лимон, 
весь ссохшийся, ростом не более лесного ореха, отломленная ручка давно развалившихся 

кресел, рюмка с какой-то непривлекательной жидкостью и тремя мухами, прикрытая 
письмом, кусочек где-то поднятой тряпки да два пера, испачканные чернилами. В довер-

шение престранного интерьера по стенам было весьма тесно и бестолково навешано не-
сколько картин. 

                                                                                             (По Н.В. Гоголю) 

Текст 2 

Дикий Барин 
Первое впечатление, которое производил на вас вид этого человека, было чувство ка-

кой-то грубой, тяжёлой, но неотразимой силы. Сложен он был неуклюже, «сбитнем», как 

говорят у нас, но от него так и несло несокрушимым здоровьем, и – странное дело – его 



медвежеватая фигура не была лишена какой-то своеобразной грации, происходившей, 
может быть, от совершенно спокойной уверенности в собственном могуществе. Трудно 
было решить с первого разу, к какому сословию принадлежал этот Геркулес; он не похо-

дил ни на дворового, ни на мещанина, ни на обедневшего подьячего в отставке, ни на 
мелкопоместного разорившегося дворянина — псаря и драчуна: он был, уж точно, сам по 

себе. Вёл он себя не то что скромно — в нём вообще не было ничего скромного, — но ти-
хо; он жил, словно никого вокруг себя не замечал и решительно ни в ком не нуждался. 
Дикий Барин (так его прозвали; настоящее же его имя было Перевлесов) пользовался 

огромным влиянием во всей округе; ему повиновались тотчас и с охотой, хотя он не толь-
ко не имел никакого права приказывать кому бы то ни было, но даже сам не изъявлял ма-

лейшего притязания на послушание людей, с которыми случайно сталкивался. В этом че-
ловеке было много загадочного; казалось, какие-то громадные силы угрюмо покоились в 
нём, как бы зная, что раз поднявшись, что сорвавшись раз на волю, они должны разру-

шить и себя, и всё, до чего ни коснутся. Особенно поражала меня в неё смесь какой то 
врождённой, природной свирепости и такого же врождённого благородства, — смесь, ко-

торой я не встречал ни в ком другом.  
(И.С. Тургенев). 

 

Текст 3 

Корни нашего языка 

Русский язык открывается до конца в своих поистине волшебных свойствах и  богат-
стве лишь тому, кто кровно любит и знает «до косточки» свой народ и чувствует сокро-
венную прелесть нашей земли. 

Особенно ясным для меня стали эти мысли после встречи с одним лесником. 
Мы становились у одного оконца-колодца и напились воды.  

‒  Родник! – сказал лесник, глядя, как из оконца всплыл и тотчас пошёл на дно неис-
тово барахтавшийся жук. – Должно, Волга тоже начинается из такого оконца? 

— Да, должно быть, — согласился я. 

— Я большой любитель разбирать слова, — неожиданно сказал лесник и смущённо 
усмехнулся. — И вот скажи на милость! Бывает же так, что пристанет к тебе одно слово и 

не даёт покоя. 
Лесник помолчал, поправил на плече охотничье ружьё и спросил: 
— Вы, говорят, вроде книги пишете? 

— Да, пишу. 
— А я вот как ни прикидываю, а редко какому слову найду объяснение. Идёшь по ле-

су, перебираешь в голове слово за словом,— и так их прикинешь, и этак: откуда они взя-
лись? 

— А какое к вам слово привязалось сейчас? — спросил я. 

— Да вот этот самый «родник». Я это слово давно приметил. Всё его обхаживаю. 
Надо думать, получилось оно от того, что тут вода зарождается. Родник родит реку, а река 

льётся-течёт через всю нашу матушку-землю, через всю родину, кормит народ. Вы гляди-
те, как это складно выходит, — родник, родина, народ. И все эти слова как бы родня меж-
ду собой. Как бы родня! — повторил он и засмеялся. 

Простые эти слова открыли мне глубочайшие корни нашего языка. 
Весь многовековой опыт народа, вся поэтическая сторона его характера заключалась в 

этих словах.  
(К. Паустовский). 

 

 
ВОПРОСЫ К СОБЕСЕДОВАНИЮ 

 

1. Задание к практическому занятию по теме: «Языковая норма, её роль в ста-



новлении и функционировании литературного языка». 
- Что такое норма?  
- Что такое языковая норма? 

- Виды языковых норм. 
 

2. Задание к практическому занятию по теме: «Речевое взаимодействие». 

- основные единицы речевого общения (речевое событие, речевая мутация, речевое 

взаимодействие); 

- устная и письменная разновидности литературного языка; 

- основные аспекты устной и письменной речи (нормативный, коммуникативный, 

этический). 
 

3. Задания к практическому занятию по теме: «Научный стиль речи. Академиче-
ский подстиль». 

- научный стиль речи, сфера его функционирования и основные подстили; 

- основные жанры собственно-научного (академического) подстиля: монография, 
научная статья, диссертация, сообщение дискуссия, рецензия, тезисы и т.д. 

- языковые особенности (лексические, морфологические, синтаксические) научно-

го стиля речи. 
 

4. Задания к практическому занятию по теме: «Научный стиль речи. Научно-
учебный подстиль». 

- основные жанры научно-учебного подстиля: учебник, учебное пособие, програм-

ма, лекция, обсуждение, реферат, конспект и т.д. 

 

5. Задания к практическому занятию по теме: «Официально-деловой стиль речи, 
сфера его функционирования, жанровое разнообразие». 

- официально-деловой стиль, сфера его функционирования и основные подстили; 

- стандартизация и унификация деловой документации; 

- основные жанры официально-делового стиля; 

- графические, лексические, грамматические особенности жанров «Заявление» и 

«Доверенность». 

 

6. Задания к практическому занятию по теме: «Язык и стиль распорядительных 

документов». 

- языковые формулы официальных документов; 

- виды распорядительных документов (постановление, приказ, распоряжение, ре-

шение, указание), их строение, языковые и стилевые черты; 

- интернациональные свойства русской официально-деловой письменной речи. 

 

7. Задания к практическому занятию по теме: «Язык и стиль коммерческой кор-

респонденции». 

- понятие о деловой и коммерческой корреспонденции. Виды писем коммерческой 

корреспонденции; 

- письмо-запрос и письмо-ответ на запрос; письмо-предложение (оферта) и пись-

мо-ответ на предложение; письмо-претензия (рекламация) и письмо-ответ на рекламацию; 

- реклама в деловой речи: виды рекламных писем, их специфика, модели построе-

ния, требования к тексту рекламного письма; 

- письма-рекомендации и резюме как приёмы саморекламы. 

 



8. Задания к практическому занятию по теме: «Язык и стиль инструктивно ме-
тодических документов». 

- понятие об инструктивно-методических документах, их виды; 

- особенности языка и стиля инструктивно-методических документов; 

- правила оформления документов; 

- речевой этикет в документе. 

 

9. Задания к практическому занятию по теме: «Публицистический стиль речи». 

- публицистический стиль речи: сфера функционирования, жанры, языковые сред-

ства; 

- особенности устной публичной речи; 

- оратор и его аудитория; 

- основные виды аргументов. 

 

10. Задания к практическому занятию по теме: «Устная публичная речь». 

- подготовка речи: выбор темы, цель речи, поиск материала; 

- основные приёмы поиска материала и виды вспомогательных материалов; 

- композиция речи: начало, развёртывание и завершение речи. 

 

11. Задания к практическому занятию по теме: «Словесное оформление публич-
ной речи и её основные коммуникативные качества». 

- словесное оформление публичного выступления; 

- основные коммуникативные качества (понятливость, информативность, вырази-

тельность) публичной речи. 

 

12. Задания к практическому занятию по теме: «Разговорный стиль речи». 

- разговорный стиль речи, его принципиальное отличие от других стилей; сфера 

употребления; 

- основные жанры разговорного стиля; 

- языковые особенности разговорного стиля. 

 

13. Задания к практическому занятию по теме: «Невербальные средства обще-
ния». 

- перечислите невербальные средства коммуникации; 

- коротко охарактеризуйте каждый из них; 

- типы жестов; 

- национальный характер жестов. 

 

 

ТЕМЫ РЕФЕРАТОВ 

1. Учение М.В. Ломоносова о стилях русского языка 

2. Разговорный стиль речи: сфера употребления, основная функция, жанры. 

3. Лексические особенности разговорного стиля речи. 

4. Фонетические особенности разговорной речи. 

5. Морфология разговорного стиля речи. 

6. Особенности синтаксиса разговорного стиля. А.М. Пешковский об особенностях 

синтаксиса разговорного стиля. 

7. Научный стиль речи: сфера использования, основная функция, подстили. 



8. Основные жанры академического подстиля научного стиля речи. 

9. Основные жанры научно-учебного подстиля научного стиля речи. 

10. Языковые черты научного стиля речи (лексика, морфология, синтаксис).  

11. Официально-деловой стиль: сфера использования, основная функция, подстили. 

12. Основные жанры канцелярского подстиля официально-делового стиля речи. 

13. Основные жанры юридического и дипломатического подстилей официально-

делового стиля речи. 

14.  Языковые черты официально-делового стиля речи (лексические, морфологические, 

синтаксические). 

15. Публицистический стиль речи: сфера функционирования, основная функция, жан-

ры. 

16. Язык СМИ (особенности лексики, морфологии, синтаксиса). 

17. Устная публичная речь. Особенности устной публичной речи. 

18. Оратор и его аудитория. 

19. Словесное оформление публичного выступления. Основные качества идеальной 

речи. 

20. Стиль художественной литературы.  

 
 

КОНТРОЛЬНЫЕ РАБОТЫ 

 

Вариант 1 

№ 1 
1. Поставьте ударение: молодежь, обеспечение, звонить, предложить, хозяева, 

шарфы, алфавит. 

2. Цифры напишите прописью: к 1200 прибавить 100; 250 (метровая) дорожка; 
беседовать с 300 (студент). 

3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания: Дорога пря-
мо (таки) отличная. Бе…кончно т…нулись поля и (не, ни) где (не) мерцал огонек. 

 

№ 2 
1. Поставьте ударение: позвонит, положить, балованный, хвоя, агентство, 

арест, завидно. 
2. Цифры напишите прописью: к 5430 прибавить 100; 40 (ведерная) бочка. Ра-

бота написана на 300 (страница). 

3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания: Вряд ли я 
когда (нибудь) её встречу. Замечено что люди люди которые (по) долгу живут 
од…нокими в тайге пр…выкают вслух выр…жать свои мысли. 

 
№ 3 

1. Поставьте ударение: звонит, сложить, опека, дареный, кремень, принудить, 
свекла. 

2. Исправьте ошибки: Религия имела важную роль в жизни человечества. Отец 

радуется за его успехи. Он решил стать врачом наперекор желания родителей. 
3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания: Стояла всё 

та (же) обстановка. Кто (не, ни) когда не видел как р…стёт клюква, тот очень долго может 
идти по болоту и (не) замечает что он по клюкве идет. 

 

№ 4 



1. Поставьте ударение: позвонит, уложить, пасквиль, столяр, феномен, диа-
лог, квартал. 

2. Исправьте ошибки: Предоставить Сергееву отпуск согласно личного заяв-

ления. Мой друг купил красивы полувер. Выбор назначены на июль. Однажды на рыбалке 
с ним случился такой случай. 

3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания: Вряд (ли) 
кто (либо) мог с ним сравниться. Чехов в своих письмах утверждал что краткость сестра 
таланта. 

 
Вариант 2 

№ 1 
1. Поставьте ударение: переложить, звонят, жалюзи, чинят расправу, цемент, 

прирученный, каталог. 

2. Исправьте ошибки: Он попал в казалось бы, хорошие условия. Благодаря 
проливному дождю мы опоздали на поезд. Дайте сообщение в газету о свободных вакан-

сиях. 
3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания: Он начинал 

чу…ствовать что (не) смотря на долгую совмес…ную жизнь он и Елена внутренне 

ост…вались чужими друг другу людьми. 
 

№ 2 
1. Поставьте ударение: предложить, перезвонят, языковая ошибка, начал, по-

нял, вручат. 

2. Исправьте ошибки: Этот герой не играет важного значения в пьесе. Задание 
было выполнено на сорок с половиной процента. Необходимо взаимно помогать друг дру-

гу. 
3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания: Князь Ан-

дрей имел вид человека, (не)имеющего времени думать о впеч…тлении какое производит 

на других и занятого делом пр…ятным и интересным. 
 

№ 3 
1. Поставьте ударение: шофер, партнер, хребет, приданое, сливовый, приго-

вор, умерший. 

2. Приведите примеры фразеологических выражений. 
3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания: (Не) смотря 

на то что еще (не) много времени прошло с тех пор как князь Андрей оставил Россию он  
много изм…нился за это время. 

 

№ 4 
1. Поставьте ударение: августовский, каучук, сироты, пурпурный, ворота, 

туфля, торты. 
2. Можно ли так сказать: 10 рублей денег? Моя автобиография? Свободная 

вакансия? 

3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания: Мало (по-
малу) т…мнело и ноч… приближалась и р…сла как гр…зовая туча. 

 
Вариант 3 

№ 1 

1. Поставьте слова в форму дательного падежа: Иван Павлюк, Сергей Лейба, 
Виктор Короленко, Татьяна Жук, Игорь Богушевич, Наталья Дубенко, Юрий Резник. 

2. Подберите синонимы к словам: смеяться, вежливый. 



3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания: (Не) боль-
шая ноч…ная птица мчавш…яся (не) слышно и низко на своих мягких крыльях почти 
наткнулась на меня и пугливо полетела проч…. 

 
 

РАБОТА СО СЛОВАРЕМ  

 

1. Проанализировать вступительную статью в словарях: толковом, орфоэпи-

ческом, фразеологическом, словаре синонимов.  
Ответить на три вопроса: объём словаря; цели и задачи словаря; кому адресован 

словарь. 
 

2. Дать толкование заимствованных слов: беспредел, дефолт, маргинал, скотч, 

плейер, тусоваться, крутой, спонсор, электорат… 
Обязательна ссылка на словарь, по которому дано толкование вышеперечисленных 

слов. 
 
3. Пользуясь орфоэпическим словарём, расставить ударения в словах: баловать, 

втридорога, завидно, донельзя усугубить, запломбировать, земля обетованная, по средам, 
безудержный, гастрономия, исподволь, камбала, ломоть, тотчас, бюрократия, ломота, 

премированный, созыв, эксперт, газопровод, плесневеть, порознь, поутру, обеспечение. 
 

4. Подобрать прилагательные к данным существительным: авеню, бра, евро, 

жюри, какаду, кенгуру, киви, кольраби, коммюнике, кофе, пенальти, салями, сирокко, та-
бу, хиппи, цеце, цунами, алиби, атташе, Батуми, Калахари, Миссисипи. 

Обязательна ссылка на словарь, которым пользовались при выполнении этого за-
дания. 
 

 
СОСТАВЛЕНИЕ ОБРАЗЦОВ - ДОКУМЕНТОВ 

 
1. Найдите ошибки, допущенные составителями данных бумаг, отредактируйте 

данные тексты. 

Директору автобазы №2  
от Никифорова Л.Н. 

Заявление 
Товарищ директор, к вам обращается шофёр автобазы Никифоров Л.Н. по такому 

вопросу. 

Очень прошу Вас освободить меня на время от работы на дальних рейсах. Я сейчас 
прохожу лечение в поликлинике, справку могу представить. Очень прошу не отказаться в 

моей просьбе и подписываюсь. 
 
Никифоров Л.Н.       2 марта 20…г. 

 
 

Доверенность 
Пусть Воронину Сергею отдадут мою зарплату. Он, как будто, человек честный и 

денег моих не растратит. 

 
Подпись      Петров  

 
 



2. Ответьте на вопросы: 
Какие обязательные реквизиты данного распорядительного документа присут-

ствуют в тексте? 

По какой схеме строится заголовок? 
Прочитайте констатирующую и распорядительную части документа. Каким це-

лям они служат? 
В каких грамматических формах (лицо, наклонение) находится первое слово рас-

порядительной части приказа; в каких – пункты, включающие управленческие действия? 

Как называются такие слова и выражения, как «во исполнение решения», «мага-
зин городского подчинения», «разработать предложение», «организовывать выставки», 

«утвердить планы» и т.д.? 
 

ПРИКАЗ 

20.11.1997         №97 

 

Об активизации работы по пропаганде и распространению 
печатных изданий среди молодежи 

 

Во исполнение решения Правительства Москвы от 24.10.97 № 4281 «Об активиза-
ции работы по пропаганде и распространению среди молодежи печатных изданий, рас-

крывающих внутреннюю и внешнюю политику российского государства» 
 
ПРИКАЗЫВАЮ 

1. Директорам магазинов городского подчинения организовать книжные вы-
ставки, раскрывающие роль молодежи в перестройке к 10.12.1997. 

2. Директорам районных книжных объединений утвердить планы пропаганды 
и распространения книг среди молодежи через народные книжные магазины и отделения 
Всероссийского общества любителей книги к 15.12.1997. 

3. Директору магазина т. Зайцевой Л.А. разработать предложения о создании 
молодежного клуба книголюбов на базе магазина № 185 «Молодая гвардия» до 

30.12.1997. 
4 Контроль за исполнением приказа возложить на начальника отдела организа-

ции торговли т. Петрова И.В. 

 
Генеральный директор  (личная подпись)   А.В.Горбунов 

 
 
3. Рассмотрите образец делового письма. Ответьте на вопросы: 

Сколько основных реквизитов в данном документе? 
Как они называются? 

Верно ли их графическое расположение на бумаге? 
Правильно ли оформлен такой реквизит как «адресат»? 
Какие реквизиты отсутствуют в тексте? 

 
 

Деловое письмо  

Образец 

 

Московский городской    Директору ИВТ РАН 
педагогический университет    акад. Петровскому Е.О. 

Адрес: 
Тел.: 



Исх. № 
От «  »       2010 г. 
 

Просим Вас оказать содействие в разработке программного обеспечения для Цен-
тра тестирования университета. 

Оплату гарантируем с расчетного счета университета №  
      (банковские реквизиты) 
 

Ректор    подпись 
Гл. бухгалтер    подпись 

печать  
число 
 

 
4. Найдите нарушение речевого этикета в следующем документе: 

Декану автотранспортного фа-
культета ЗабГУ 
Озорнину С.П. 

От студента группы ААХ-10 
Иванова Ивана Ивановича 

Заявление 
Прошу перевести меня на бюджетную форму обучения. 
 

10.09.10         Иванов 
 

 

 

3.2. Оценочные средства промежуточной аттестации 

 

Перечень теоретических вопросов (для оценки знаний): 

1. Понятие о культуре речи. Аспекты изучения культуры речи. 
2. Языковая норма, её роль в становлении и функционировании литературного языка. 

Виды норм. 
3. Речевое событие, речевая ситуация, речевое взаимодействие как основные единицы 

общения. 

4. Устная и письменная разновидности литературно языка (сфера употребления, язы-
ковые средства, характер нормы и отношение к ней и т.д.) 

5. Нормативные, коммуникативные, этические аспекты речи. 
6. Функциональные стили современного русского языка. 
7. Научный стиль: сфера применения, жанры, языковые особенности. 

8. Речевые нормы учебной и научной сфер деятельности. 
9. Официально-деловой стиль, сфера его функционирования, жанровое разнообразие. 

10. Стандартизация и унификация деловой документации как важнейшие особенности 
делового стиля. 

11. Интернациональные свойства русской официально-деловой письменной речи. 

12. Язык и стиль распорядительных документов. 
13. Язык и стиль коммерческой корреспонденции. 

14. Язык и стиль инструктивно-методических документов. 
15. Графические, лексические, синтаксические особенности жанров «Заявление» и 

«Доверенность». 

16. Реклама в деловой речи. 
17. Речевой этикет в документе. 



18. Публицистический стиль речи: сфера функционирования, жанровая дифференциа-
ция, языковые средства. 

19. Публичная речь, её особенности. 

20. Оратор и его аудитория. 
21. Основные этапы подготовки к публичному выступлению. 

22. Источники подбора материалов для публичного выступления. 
23. Словесное оформление публичного выступления. Основные качества публичной 

речи. 

24. Разговорная речь в системе функциональных разновидностей русского литератур-
ного языка. 

25. Жанровые, лексические и грамматические особенности разговорного стиля речи. 
 

Перечень типовых задач (для оценки умений): 

1. Орфографические нормы русского литературного языка. Методы и средства со-

вершенствования правописания. 
2. Лексические нормы русского литературного языка. Лексика как раздел науки о 

языке. 

3. Орфоэпические нормы русского литературного языка. 
4. Морфологические нормы русского литературного языка. 

5. Синтаксические нормы русского литературного языка. 
6. Грамматические нормы русского литературного языка. 
7. Пунктуационные нормы русского литературного языка. 

8. пути совершенствования навыков грамотного письма и говорения. 
9. речевое событие и его основные компоненты. 

10. Виды речевых ситуаций. 
11. Понятие о речевом взаимодействии. 
12. Жанры разговорного стиля, их отличительные особенности. 

13. Языковые черты разговорного стиля. 
14. Приказ, распоряжение, постановление как виды распорядительных документов. 

15. Письмо-запрос, письмо-предложение (оферта), письмо-претензия (рекламация) как 
виды коммерческой корреспонденции. 

16. Личные служебные документы, правила их написания. 

17. Основные виды инструктивно-методических документов. 
18. Невербальные средства общения. 

19. Лингвистические словари, их виды и назначение. 
20. Сфера функционирования, жанры, языковые особенности публицистического сти-

ля. 

21. Научный стиль речи. 
22. Структурные качества речи. 

23. Коммуникативные качества речи. 
24. Понятие о речевом этикете. 
25. Основные формулы речевого этикета. 

 

Перечень типовых практических заданий (для оценки навыков и (или) опыта дея-

тельности): 

№ 1 

1. Поставьте слова в форму дательного падежа. 
Булат Окуджава, Сергей Смолич, Эдита Пьеха, Виктор Розенталь, Владимир Даль, 

Иван Ремчук, Иван Донских. 
2. Подберите синонимы к словам: беседовать, легкий. 
3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания.  

Я смотрел (с) боку на дорогу что (бы) (не) сбит...ся (со) следа приложен...ого санями. 



№ 2 

1. Поставьте слова в форму дательного падежа. 

Сергей Рыжих, Егор Набор, Максим Гораш, Мария Алексеенко, Пётр Лесун, Виктор 
Цой, Иван Майер. 

2. Как правильно: Быть в отпуске или в отпуску? Заведующий библиотекой или биб-

лиотеки? Закрыта дверь ванны или ванной? 

3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания. 

В семь часов вечера я напившись чаю выехал со станц...и которой 

название (не) помню. 
№ 3 

1. Поставьте имена существительные в форму родительного падежа множественного 

числа: 
туфля, полотенце, носок, чулок, блюдце, бюллетень, место, дело. 

2. Приведиие примеры фразеологических выражений. 
3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания. Через (не) сколько 

минут сани заскр...пели по доскам под...езда станцион...ого дома и ямщик повернул (ко) 
мне свое засыпан...ое снегом лицо. 

№ 4 

1. Поставьте имена существительные в форму родительного падежа множественного 

числа: комментарий, помидор, побережье, возраст, брелок, ружьё, судья. 

2. Приведите примеры архаизмов. 

3. Вставить пропущенные буквы и расставить знаки препинания.  
Через (не) сколько времени я увид...л как мне пок...залось д...леко на самом г...ризонте 

ч...рную длин...ую полосу. 
№ 5 

1. Поставьте имена существительные в форму именительного падежа множественно-
го числа:  

инженер, пальто, бухгалтер, почерк, торт, профессор, офицер. 

2. Приведите примеры неологизмов. 

3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания.  
Глядя на них, мне стало стыдно что я боялся ехать и мой ямщик должно быть испытал 

то (же) чу...ство потому (что) мы в один голос сказали. Поедем за ними. 
№ 6 

1. Определите род существительных: 

тюль, шимпанзе, шампунь, кенгуру, желе, фойе, повидло, мозоль, алоэ. 

2. Слова, заключённые в скобках, поставьте в нужном падеже.  

Приехать по (окончание) института); возвратиться по (завершение) строительства; 

уезжать согласно (предписание); одержали победу благодаря (хорошая тренировка). 

3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания.  

Жизнь устроен...а так дьявольски что (не) умея (не) навидеть (не) возможно искренне 
любить. 

№7 

1. Определите род существительных: алиби, досье, интервью, Миссисипи, Баку, бра, 
рояль, пони, жалюзи. 

2. Образуйте форму повелительного наклонения глаголов: лечь, положить, кроить, 
ехать. 

3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания. Девочка вздрогнув 
(не) вольно взгл...нула из (под) руки на разлив моря. 

№8 

1. Определите род существительных: 

вуаль, пари, кофе, толь, пюре, денди, какао, турне, капри. 



2. Слова, заключённые в скобках, поставьте в нужном падеже.  
Рассказать по (возвращение) из командировки; действовать согласно (договор); дей-

ствовать вопреки (совет). 

3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания.  

Приспосабливаясь люди хотят сохр...нить себя и в то (же) время теряют себя. 
№9 

1. Объясните значение слов: 

смешливый – насмешливый; 

подпись – роспись; 
командированный – командировочный; 
абонент – абонемент; 
адресат ‒  адресант. 
2. Напишите слова приветствия. 

3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания.  

Иван Ильич переш...л мост и уже совсем (не) замечая дороги шагал по набережной. 
№10 

1. Объясните значение слов:  
невежа – невежда;  
гиена – геенна; 
умолять – умалять; 
колос – колосс; 
бал ‒  балл.  
2. Напишите слова благодарности. 
3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания. 

У него (не) было ни сил ни желания сживат...ся с чужой жизнью а без этого по мнению 
Гарта счастье было (не) мыслимо. 

№11 

1. Как правильно: 
Заведующий кафедры или заведующий кафедрой? Оперировать с фактами или опери-

ровать фактами? Быть в кухне или быть на кухне? 
2. Что такое комплименты? 

3. Вставьте пропущенные буквы и расставьте знаки препинания. 
Пришла весна и и...полняя своё об...щание Игнат взял сына с собой на пар...ход и вот 

перед Фомой разв...рнулась новая жизнь. 

№12 

1.Определите род имён существительных и подберите к ним по прилагательному: 

пенсне, манто, досье, какаду, барокко, кредо, фиаско, кашне, колибри, конфетти. 
№13 

Придумайте по предложению на каждое значение слова «школа». 

1) в значении «учебное заведение»; 

2) в значении «практический опыт»; 

3) в значении «научное направление». 

№14 

Придумайте словосочетания со следующими словами: 

изгнать, выгнать, атлас, атлас, исчерпать, вычерпать, дерзить, дерзать. 
№15 

Запишите слова в форме родительного падежа множественного числа: 

апельсины, помидоры, рельсы, носки, чулки, судьи, дела, полотенце, одеяльце,  обла-
ка, ружья, ботинки, гектары, брелок. 

№16 

Поставьте ударение в словах: 
перезвонишь, закупорить, досуг, созыв, начал, приняла, ходатайство, эксперт, хвоя, 

торты, каталог, средства, арахис, нефтепровод, жалюзи, завидно, сироты. 



№17 

Подчеркните, слова сочетающиеся с прилагательным «туристический»: 
обед, поезд, база, костюм, бюро, снаряжение, справочник, чайник, путевка, поход. 

№18 

Определите род имён существительных и подоберите к ним по прилагательному: 

пюре, хобби, жюри, табу, какао, эсперанто, шимпанзе, боа (змея), пенальти, алоэ. 
№19 

Придумайте по предложению на каждое значение слова «фигура». 

1) в значении «очертание человеческого тела»; 

2) в значении «важное значительное лицо»; 

3) в значении «комплекс движений в танце». 

№20 

Придумайте словосочетания со следующими словами: 

изливать, выливать, кругом, кругом, характерный, характерный, приклоняться, пре-
клоняться. 

№ 21 

Запишите слова в форме именительного падежа множественного числа: 
ректор, директор, профессор, шофер, офицер, инженер, редактор, катер, торт, почерк, 

якорь, выбор, лектор, инспектор, брелок. 
№ 22 

Поставьте ударение в словах: 

раскупорить, сироты, принял, соболезнование, таможня, хозяева, дремота, квартал, ка-
талог, эксперт, обеспечение, медикаменты, ходатайство. 

№ 23 

Подчеркните слова, сочетающиеся с прилагательным «туристский»: 
обед, поезд, база, костюм, бюро, снаряжение, справочник, чайник, путёвка, поход, 

ужин. 
№24 

Поставьте ударение: 

нефтепровод, квартал, средства, сироты, жалюзи, завидно, дремота, тортов, позвоним, 
возрастов, баловать, начался, одолжить, кремень, цемент, эксперт. 

№25 

Какое значение имеет слово «скрупулёзный»? 
а) мелочный; 

б) слишком требовательный, придирчивый; 
в) тщательно сделанный, проработанный до мелочей;  

г) добросовестный, выполняющий работу тщательно. 
 

4. Методические материалы, определяющие процедуру оценивания знаний, 

умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирова-

ния компетенций 

 

4.1. Описание процедур проведения текущего контроля успеваемости студентов 

В таблице представлено описание процедур проведения контрольно-оценочных ме-

роприятий текущего контроля успеваемости студентов, в соответствии с рабочей про-
граммой дисциплины, и процедур оценивания результатов обучения с помощью сплани-

рованных оценочных средств. 
 

Наименование 

оценочного 
средства 

Описания процедуры проведения контрольно-оценочного мероприятия 

и процедуры оценивания результатов обучения 

Диктант Знакомая студентам по средней школе форма работы, предполагающая 



определение исходного уровня знаний по русскому языку. Позволяет 

оценить знания студентов за курс русского языка средней школы. 
Проводится на первой неделе учебного семестра и оценивается по 
шкале: «Отлично», «Хорошо», «Удовлетворительно», «Неудовле-

творительно». 

Конспект 

Продукт самостоятельной работы студента по темам рабочей програм-
мы. Позволяет оценить умение работать с предлагаемой учебной и 

научной литературой, выражать «своими» словами прочитанное, 
обобщать, делать выводы. Готовится к каждому практическому заня-

тию и оценивается по двухбалльной шкале: «зачтено», «не зачтено». 

Собеседование 

Средство контроля, организованное как специальная беседа препода-
вателя на темы рабочей программы и рассчитанное на выяснение объ-
ема знаний обучающегося по теме, разделу, т.д. Оценивается по шка-

ле: «Отлично», «Хорошо», «Удовлетворительно», «Неудовлетво-

рительно» 

Реферат  

Продукт самостоятельной работы студента, представляющий собой 

краткое изложение в письменном виде полученных результатов теоре-
тического анализа определенной учебно-исследовательской темы, где 
автор раскрывает суть исследуемой проблемы, приводит различные 

точки зрения, а также собственные взгляды на нее. 
Темы рефератов предлагаются  студентам в начале семестра. Сообще-

ния по темам рефератов заслушиваются на практическом занятии. 

Контрольная ра-
бота 

Средство проверки применять полученные знания для выполнения за-
даний определенного типа по теме или разделу.  
Предлагается контрольная работа после изучения темы «Нормы рус-

ского литературного языка» 

Самостоятельная 
работа 

Средство репродуктивного уровня, позволяющее оценивать знание 
фактического материала (базовые понятия, факты и т.д.), умение пра-

вильно использовать специальные термины и понятия, узнавание объ-
ектов изучения и т.п. 

Проводится после изучения стилей русского языка и предполагает 
определение стиля предложенного текста с приведением системы до-
казательств. 

Доклад 

Продукт самостоятельной работы студента, представляющий собой 

публичное выступление по какой-либо учебно-исследовательской теме 
Преподаватель на практическом занятии, предшествующем занятию 

проведения контроля, доводит до обучающихся: тему докладов и тре-
бования, предъявляемые к их выполнению и защите. Доклады обсуж-
даются во время практических занятий и оцениваются по шкале: «От-

лично», «Хорошо», «Удовлетворительно», «Неудовлетворительно». 

Составление об-
разцов докумен-

тов 

Студент должен показать знания по составлению наиболее распро-
страненных документов: заявление, доверенность, приказ, докладная 

записка и т.п. Оценивается по двухбалльной шкале: «зачтено», «не 

зачтено». 

 

4.2. Описание процедур проведения промежуточной аттестации 
Зачет 

При определении уровня достижений обучающих на зачете учитывает-
ся: 

- знание программного материла и структуры дисциплины; 



- знания, необходимые для решения практических заданий, умение вы-
полнять предусмотренные программой задания; 

- владение методологией дисциплины, умение применять теоретические 
знания при решении задач, обосновывать свои действия. 
 

Студенты, не имеющие неудовлетворительных оценок по всем разде-
лам текущего контроля, допускаются к зачету (промежуточная аттестация) 

Средняя оценка уровня сформированности компетенций 
по результатам текущего контроля 

Оценка 

Обучающийся правильно ответил на теоретические во-

просы, показал отличные, хорошие, удовлетворительные 
знания в рамках учебного материала, правильно выпол-

нил практические задания 

«зачтено» 

Обучающийся при ответе на теоретические вопросы про-
демонстрировал недостаточный уровень знаний и уме-

ний. При выполнении практических заданий было допу-
щено множество неправильных ответов 

«не зачтено» 

 

Если оценка уровня сформированности компетенций обучающегося не 
соответствует критериям получения зачета, то обучающийся сдает зачет. За-

чет проводится в форме собеседования по перечню теоретических вопросов и 
решения типовых контрольных заданий. Перечень теоретических вопросов и 
типовых контрольных заданий обучающиеся получают в начале семестра.  

 
          


