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1. Организационно-методический раздел

1.1 Цель и задачи дисциплины (модуля)

Цель изучения дисциплины:

формирование базовых основ теоретических знаний и практических навыков по
информатике, общих принципов работы компьютеров, основ информационной
безопасности, сетевых компьютерных технологий.

Задачи изучения дисциплины:

• усвоение студентами важнейших понятий отрасли знаний - информатики; 
• получение практических навыков самостоятельной работы на ПК на примере наиболее
известных программ офисного класса; 
• формирование логико – алгоритмического мышления; 
• воспитание информационной культуры будущего специалиста; 
• получение представлений о направлениях развития вычислительной техники, способах
обработки информации на компьютере, средствах автоматизации функций работы
сотрудников отделов таможенных органов.

1.2. Место дисциплины (модуля) в структуре ОП

Дисциплина «Информатика» относится к дисциплинам базовой части (Б1.Б14). Для
изучения дисциплины студент должен обладать знаниями, полученными при изучении
учебного предмета «Информатика и информационные технологии» основной
образовательной программы среднего (полного) общего образования. Дисциплина
«Информатика» является предшествующей для дисциплин : «Основы системного
анализа», «Информационные таможенные технологии», «Поисковые системы и базы
данных в работе таможенных органов».

1.3. Объем дисциплины (модуля) с указанием трудоемкости всех видов
учебной работы

Общая трудоемкость дисциплины (модуля) составляет 5 зачетных(ые) единиц(ы), 180
часов.

Очная форма

Виды занятий
Распределение по семестрам

Всего часов2
семестр

Общая трудоемкость 180

Аудиторные занятия, в
т.ч. 72 72

лекционные (ЛК) 18 18

практические
(семинарские) (ПЗ, СЗ) 54 54

лабораторные (ЛР) 0 0

Самостоятельная
работа студентов (СРС) 72 72

Форма промежуточной
аттестации в семестре Экзамен 36
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Курсовая работа
(курсовой проект) (КР,
КП)

 

Заочная форма

Виды занятий
Распределение по семестрам

Всего часов2
семестр

3
семестр

Общая трудоемкость 180

Аудиторные занятия, в
т.ч. 10 14 24

лекционные (ЛК) 4 4 8

практические
(семинарские) (ПЗ, СЗ) 6 10 16

лабораторные (ЛР) 0 0 0

Самостоятельная
работа студентов (СРС) 62 58 120

Форма промежуточной
аттестации в семестре Зачет Экзамен 36

Курсовая работа
(курсовой проект) (КР,
КП)

 

2. Требования к результатам освоения дисциплины

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций:

Индекс
компетенции Содержание компетенции

ОПК-1

способность решать стандартные задачи профессиональной
деятельности на основе информационной и библиографической культуры
с применением информационно-коммуникационных технологий и с
учетом основных требований информационной безопасности

ОПК-3
способность владеть методами и средствами получения, хранения,
обработки информации, навыками использования компьютерной техники,
программно-информационных систем, компьютерных сетей

Планируемые результаты обучения по дисциплине для последовательного достижения
уровней сформированности компетенций

Результат обучения
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Знать

Пороговый:

1) базовые понятия информатики; 
2) способы представления информации, особенности кодирования
информации, алгоритмы перевода чисел из одной системы счисления в
другую; 
3) формы передачи информации; 
4) информационно-коммуникационные технологии, применяемые для
решения стандартных задач профессиональной деятельности.

Стандартный:

1) общие принципы работы компьютеров; 
2) основные характеристики компьютеров; виды программного обеспечения
компьютеров; 
3) назначение и особенности процедуры загрузки ОС; 
4) назначение и основные приемы работы с пакетом MS Office; 
5) техническими и программными средствами защиты информации при
работе с компьютерными системами, включая приемы антивирусной
защиты.

Эталонный:

1) способы поиска, сбора, хранения, анализа, преобразования и передачи
данных с использованием сетевых компьютерных технологий; 
2) основные сервисы Интернет в процессе решения прикладных задач; 
3) основы информационной безопасности; 
4) информационно-коммуникационные технологии, применяемые для
решения стандартных задач профессиональной деятельности с учетом
основных требований информационной безопасности.

Уметь

Пороговый:

1) использовать стандартные средства операционной системы Windows; 
2) пакет прикладных программ MS Office; 
3) программные средства архивации и резервного копирования; 
4) использовать информационно-коммуникационные технологии,
информационные ресурсы и библиографические базы данных в решении
профессиональных задач.

Стандартный:

1) автоматизировать решение практических задач; 
2) использовать способы поиска и обмена информации в локальных и
глобальных компьютерных сетях; 
3) пользоваться техническими и программными средствами защиты
информации при работе с компьютерными системами, включая приемы
антивирусной защиты.
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Эталонный:

пользоваться основными сервисами Интернет в процессе решения
прикладных задач; 
2) систематизировать и обобщать информацию; 
3) решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе
информационной и библиографической культуры с применением
информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных
требований информационной безопасности.

Владеть

Пороговый:

1) стандартными средствами операционной системы Windows; 
2) пакетом прикладных программ MS Office; 
3) программными средствами архивации и резервного копирования; 
4) способностью решать стандартные задачи профессиональной
деятельности на основе информационной и библиографической культуры.

Стандартный:

1) навыками автоматизации решения практических задач; 
2) способами поиска и обмена информации в локальных и глобальных
компьютерных сетях; 
3) техническими и программными средствами защиты информации при
работе с компьютерными системами, включая приемы антивирусной
защиты.

Эталонный:

1) навыками поиска, сбора, хранения, анализа, преобразования и передачи
данных с использованием сетевых компьютерных технологий; 
2) основными сервисами Интернет в процессе решения прикладных задач; 
3) основами информационной безопасности; 
4) способностью решать стандартные задачи профессиональной
деятельности на основе информационной и библиографической культуры с
применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом
основных требований информационной безопасности.

3. Содержание дисциплины

3.1. Разделы дисциплины и виды занятий

Очная форма

Модуль Номер
раздела Наименование раздела Всего

часов

Аудиторные
занятия CРС

ЛК ПЗ(СЗ) ЛР

1 1 Основные понятия информатики 10 4 2 4

2 Технические средства реализации
информационных процессов 6 4 2

3 Программные средства реализации
информационных процессов 108 4 48 56
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4

Локальные и глобальные сети ЭВМ.
Основы защиты информации и сведений,
составляющих государственную тайну.
Методы защиты информации

20 6 4 10

Итого 144 18 54 0 72

Заочная форма

Модуль Номер
раздела Наименование раздела Всего

часов

Аудиторные
занятия CРС

ЛК ПЗ(СЗ) ЛР

1 1 Основные понятия информатики 8 2 6

2 Технические средства реализации
информационных процессов 6 2 4

3 Программные средства реализации
информационных процессов 112 16 96

4

Локальные и глобальные сети ЭВМ. Основы
защиты информации и сведений,
составляющих государственную тайну.
Методы защиты информации

18 4 14

Итого 144 8 16 0 120

3.2. Лекционные занятия

Очная форма

Модуль Номер
раздела Содержание лекционных занятий

1

Объект, предмет, методы и задачи дисциплины. Данные,
информация и знания. Информационное общество: его особенности
и основные черты; информационная культура человека; системно-
информационная картина мира. Понятие информация, общая
характеристика процессов сбора, передачи, обработки и накопления
информации. Понятие информации. Информационные процессы:
получение, передача, преобразование, хранение и использование
информации в различных видах человеческой деятельности
(познание, учение, управление и т. д.). Кодирование и единицы
измерения информации

2

Архитектура ЭВМ. Функциональная организация компьютера;
магистрально-модульный принцип построения компьютера.
Программный принцип управления компьютером. Классификация
ЭВМ. Состав и назначение основных элементов персонального
компьютера, их характеристики. Внутренние и внешние устройства:
назначение и основные характеристики
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1
3

Операционная система MS Windows. Понятие операционной
системы. Классификация ОС. Основные объекты в среде Windows,
элементы пользовательского интерфейса. Особенности ОС Windows.
Виды, структура, особенности и способы настроек окон в Windows.
Служебное программное обеспечение. Понятие программного
обеспечения, его структура (системное, прикладное,
инструментальное). Назначение служебного программного
обеспечения. Программы – архиваторы (назначение, методика
архивации разархивации). Самораспаковывающийся архив

Системы управления базами данных. Элементы теории баз данных.
Реляционная СУБД . Основные понятия: база данных, поле, запись,
управление базой данных. Систематизация и хранение информации;
базы данных, принципы их построения и функционирования;
представление о системах управления базами данных (СУБД).
Объекты базы данных: таблица, форма, запрос, отчет.

4

Сетевой сервис и сетевые стандарты. Сетевые ОС, Windows NT,
Novell NetMare. Эталонная модель OSI. Протокол FTP и особенности
передачи файлов. Использование Web браузеров для доступа к FTP-
серверам, программы клиенты FTP. Средства прямого общения в
Интернет. Протоколы Интернет-назначение IP, DNS, TCP/IP, HTTP,
FTP, POP3, SMTP. Понятие URL.

Основы защиты информации Классификация средств защиты
информации. Программные средства защиты информации. Средства
защита информации от несанкционированного доступа.
Антивирусное программное обеспечение. Элементы компьютерной
вирусологии. Список и классификация компьютерных вирусов, их
проявлений, термины по компьютерной вирусологии. Средства
сетевой безопасности. Защита информации в локальных и
глобальных компьютерных сетях. Организация компьютерной
безопасности и защиты информации. Криптографическая защита
информации Электронная цифровая подпись.

Заочная форма

Модуль Номер
раздела Содержание лекционных занятий

1

Объект, предмет, методы и задачи дисциплины. Данные,
информация и знания. Информационное общество: его особенности
и основные черты; информационная культура человека; системно-
информационная картина мира. Понятие информация, общая
характеристика процессов сбора, передачи, обработки и накопления
информации. Понятие информации. Информационные процессы:
получение, передача, преобразование, хранение и использование
информации в различных видах человеческой деятельности
(познание, учение, управление и т. д.). Кодирование и единицы
измерения информации .
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1

2

Архитектура ЭВМ. Функциональная организация компьютера;
магистрально-модульный принцип построения компьютера.
Программный принцип управления компьютером. Классификация
ЭВМ. Состав и назначение основных элементов персонального
компьютера, их характеристики. Внутренние и внешние устройства:
назначение и основные характеристики

3 Теоретическое содержание темы выносится на самостоятельное
изучение

4
Локальные и глобальные сети ЭВМ. Основы защиты информации и
сведений, составляющих государственную тайну. Методы защиты
информации (самостоятельное изучение)

3.3. Практические (семинарские) занятия

Очная форма

Модуль Номер
раздела Содержание практических(семинарских) занятий

1

Объект, предмет, методы и задачи дисциплины. Данные,
информация и знания. Информационное общество: его особенности
и основные черты; информационная культура человека; системно-
информационная картина мира. Понятие информация, общая
характеристика процессов сбора, передачи, обработки и накопления
информации. Понятие информации. Информационные процессы:
получение, передача, преобразование, хранение и использование
информации в различных видах человеческой деятельности
(познание, учение, управление и т. д.). Кодирование и единицы
измерения информации

2 Технические средства реализации информационных процессов
(самостоятельное изучение)
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1

3

Операционная система MS Windows. Понятие операционной
системы. Классификация ОС. Основные объекты в среде Windows,
элементы пользовательского интерфейса. Особенности ОС Windows.
Виды, структура, особенности и способы настроек окон в Windows.
Служебное программное обеспечение. Понятие программного
обеспечения, его структура (системное, прикладное,
инструментальное). Назначение служебного программного
обеспечения. Программы – архиваторы (назначение, методика
архивации разархивации). Самораспаковывающийся архив.

Технология обработки текстовой информации. Общие сведения о
текстовом процессоре MS Word. Технология создания,
редактирования и форматирования текстового документа в MS Word.
Работа с таблицами. Работа с графикой

Табличный процессор Excel. Общие сведения о табличном
процессоре Microsoft Excel. Редактирования и форматирования
рабочих листов. Технология создания электронной таблицы.
Использование формул, функций и диаграмм в Excel. Работа с
таблицей как с базой данных

Системы управления базами данных. Элементы теории баз данных.
Реляционная СУБД. Основные понятия: база данных, поле, запись,
управление базой данных. Систематизация и хранение информации;
базы данных, принципы их построения и функционирования;
представление о системах управления базами данных (СУБД).
Объекты базы данных: таблица, форма, запрос, отчет. Способы
создания, представления и использования

4

Сетевой сервис и сетевые стандарты. Сетевые ОС, Windows NT,
Novell NetMare. Эталонная модель OSI. Протокол FTP и особенности
передачи файлов. Использование Web браузеров для доступа к FTP-
серверам, программы клиенты FTP. Средства прямого общения в
Интернет. Протоколы Интернет-назначение IP, DNS, TCP/IP, HTTP,
FTP, POP3, SMTP. Понятие URL.

Основы защиты информации Классификация средств защиты
информации. Программные средства защиты информации. Средства
защита информации от несанкционированного доступа.
Антивирусное программное обеспечение. Элементы компьютерной
вирусологии. Список и классификация компьютерных вирусов, их
проявлений, термины по компьютерной вирусологии. Средства
сетевой безопасности. Защита информации в локальных и
глобальных компьютерных сетях. Организация компьютерной
безопасности и защиты информации. Криптографическая защита
информации Электронная цифровая подпись.

Заочная форма

Модуль Номер
раздела Содержание практических(семинарских) занятий
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1

1 Основные понятия информатики (самостоятельное изучение)

2 Технические средства реализации информационных процессов
(самостоятельное изучение)

3

Технология обработки текстовой информации. Общие сведения о
текстовом процессоре MS Word. Технология создания,
редактирования и форматирования текстового документа в MS Word.
Работа с таблицами. Работа с графикой

Табличный процессор Excel. Общие сведения о табличном
процессоре Microsoft Excel. Редактирования и форматирования
рабочих листов. Технология создания электронной таблицы.
Использование формул, функций и диаграмм в Excel. Работа с
таблицей как с базой данных

Системы управления базами данных. Элементы теории баз данных.
Реляционная СУБД. Основные понятия: база данных, поле, запись,
управление базой данных. Систематизация и хранение информации;
базы данных, принципы их построения и функционирования;
представление о системах управления базами данных (СУБД).
Объекты базы данных: таблица, форма, запрос, отчет. Способы
создания, представления и использования

4
Локальные и глобальные сети ЭВМ. Основы защиты информации и
сведений, составляющих государственную тайну. Методы защиты
информации (самостоятельное изучение)

3.4. Лабораторные занятия

3.5. Организация самостоятельной работы

Очная форма

Модуль Номер
раздела

Содержание материала выносимого на
самостоятельное изучение

Виды
самостоятельной

работы
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1 1

Объект, предмет, методы и задачи дисциплины.
Данные, информация и знания. Информационное
общество: его особенности и основные черты;
информационная культура человека; системно-
информационная картина мира. Понятие
информация, общая характеристика процессов
сбора, передачи, обработки и накопления
информации. Понятие информации.
Информационные процессы: получение, передача,
преобразование, хранение и использование
информации в различных видах человеческой
деятельности (познание, учение, управление и т.
д.). Кодирование и единицы измерения
информации

Составление
конспекта
Подготовка
сообщений
Подготовка к
тестированию

1 2

Архитектура ЭВМ. Функциональная организация
компьютера; магистрально-модульный принцип
построения компьютера. Программный принцип
управления компьютером. Классификация ЭВМ.
Состав и назначение основных элементов
персонального компьютера. Состав и назначение
основных элементов персонального компьютера,
их характеристики. Внутренние и внешние
устройства: назначение и основные характеристик

Составление
конспекта
Подготовка
сообщений
Подготовка к
тестированию

1 3

Операционная система MS Windows. Понятие
операционной системы. Классификация ОС.
Основные объекты в среде Windows, элементы
пользовательского интерфейса. Особенности ОС
Windows. Виды, структура, особенности и способы
настроек окон в Windows окон в Windows (особенно
элементы управления в диалоговых окнах). Работа
со справочной системой в Windows. Настройка
Windows (главное меню, рабочий стол, окна,
клавиатура, мышь). Понятие ярлыка, назначение,
способы создания, смысл использования.
Назначение команд главного меню системы.
Служебное программное обеспечение. Понятие
программного обеспечения, его структура
(системное, прикладное, инструментальное).
Назначение служебного программного
обеспечения. Программы – архиваторы
(назначение, методика архивации разархивации).
Самораспаковывающийся архив

Подготовка к
собеседованию
Составление
конспекта
Подготовка к
тестированию

Технология обработки текстовой информации.
Общие сведения о текстовом процессоре MS Word.
Технология создания, редактирования и
форматирования текстового документа в MS Word.
Работа с таблицами. Работа с графикой

Подготовка к
собеседованию
Выполнение
практических
заданий

Табличный процессор Excel. Общие сведения о
табличном процессоре Microsoft Excel.
Редактирования и форматирования рабочих
листов. Технология создания электронной таблицы.
Использование формул, функций и диаграмм в
Excel. Работа с таблицей как с базой данных

Подготовка к
собеседованию
Выполнение
практических
заданий
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Системы управления базами данных. Элементы
теории баз данных. Реляционная СУБД. Основные
понятия: база данных, поле, запись, управление
базой данных. Систематизация и хранение
информации; базы данных, принципы их
построения и функционирования; представление о
системах управления базами данных (СУБД).
Объекты базы данных: таблица, форма, запрос,
отчет. Способы создания, представления и
использования

Подготовка к
собеседованию
Выполнение
практических
заданий

1 4

Сетевой сервис и сетевые стандарты. Сетевые ОС,
Windows NT, Novell NetMare. Эталонная модель
OSI. Протокол FTP и особенности передачи
файлов. Использование Web браузеров для
доступа к FTP-серверам, программы клиенты FTP.
Средства прямого общения в Интернет. Протоколы
Интернет-назначение IP, DNS, TCP/IP, HTTP, FTP,
POP3, SMTP. Понятие URL.

Подготовка к
собеседованию
Подготовка к
тестированию

Основы защиты информации Классификация
средств защиты информации. Программные
средства защиты информации. Средства защита
информации от несанкционированного доступа.
Антивирусное программное обеспечение.
Элементы компьютерной вирусологии. Список и
классификация компьютерных вирусов, их
проявлений, термины по компьютерной
вирусологии. Средства сетевой безопасности.
Защита информации в локальных и глобальных
компьютерных сетях. Организация компьютерной
безопасности и защиты информации.
Криптографическая защита информации
Электронная цифровая подпись

Подготовка
сообщения с
презентацией

Заочная форма

Модуль Номер
раздела

Содержание материала выносимого на
самостоятельное изучение

Виды
самостоятельной

работы

1 1

Объект, предмет, методы и задачи дисциплины.
Данные, информация и знания. Информационное
общество: его особенности и основные черты;
информационная культура человека; системно-
информационная картина мира. Понятие
информация, общая характеристика процессов
сбора, передачи, обработки и накопления
информации. Понятие информации.
Информационные процессы: получение, передача,
преобразование, хранение и использование
информации в различных видах человеческой
деятельности (познание, учение, управление и т.
д.). Кодирование и единицы измерения
информации

Составление
конспекта
Подготовка
сообщений
Подготовка к
тестированию
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1 2

Архитектура ЭВМ. Функциональная организация
компьютера; магистрально-модульный принцип
построения компьютера. Программный принцип
управления компьютером. Классификация ЭВМ.
Состав и назначение основных элементов
персонального компьютера, их характеристики.
Внутренние и внешние устройства: назначение и
основные характеристики

Составление
конспекта
Подготовка
сообщений
Подготовка к
тестированию

1 3

Операционная система MS Windows. Понятие
операционной системы. Классификация ОС.
Основные объекты в среде Windows, элементы
пользовательского интерфейса. Особенности ОС
Windows. Виды, структура, особенности и способы
настроек окон в Windows окон в Windows (особенно
элементы управления в диалоговых окнах). Работа
со справочной системой в Windows. Настройка
Windows (главное меню, рабочий стол, окна,
клавиатура, мышь). Понятие ярлыка, назначение,
способы создания, смысл использования.
Назначение команд главного меню системы.
Служебное программное обеспечение. Понятие
программного обеспечения, его структура
(системное, прикладное, инструментальное).
Назначение служебного программного
обеспечения. Программы – архиваторы
(назначение, методика архивации разархивации).
Самораспаковывающийся архив

Подготовка к
собеседованию
Составление
конспекта
Подготовка к
тестированию

Технология обработки текстовой информации.
Общие сведения о текстовом процессоре MS Word.
Технология создания, редактирования и
форматирования текстового документа в MS Word.
Работа с таблицами. Работа с графикой

Подготовка к
собеседованию
Выполнение
практических
заданий

Табличный процессор Excel. Общие сведения о
табличном процессоре Microsoft Excel.
Редактирования и форматирования рабочих
листов. Технология создания электронной таблицы.
Использование формул, функций и диаграмм в
Excel. Работа с таблицей как с базой данных

Подготовка к
собеседованию
Выполнение
практических
заданий

Системы управления базами данных. Элементы
теории баз данных. Реляционная СУБД MS.
Основные понятия: база данных, поле, запись,
управление базой данных. Систематизация и
хранение информации; базы данных, принципы их
построения и функционирования; представление о
системах управления базами данных (СУБД).
Объекты базы данных: таблица, форма, запрос,
отчет. Способы создания, представления и
использования

Подготовка к
собеседованию
Выполнение
практических
заданий

13



1 4

Сетевой сервис и сетевые стандарты. Сетевые ОС,
Windows NT, Novell NetMare. Эталонная модель
OSI. Протокол FTP и особенности передачи
файлов. Использование Web браузеров для
доступа к FTP-серверам, программы клиенты FTP.
Средства прямого общения в Интернет. Протоколы
Интернет-назначение IP, DNS, TCP/IP, HTTP, FTP,
POP3, SMTP. Понятие URL.

Подготовка к
собеседованию
Подготовка к
тестированию

Основы защиты информации Классификация
средств защиты информации. Программные
средства защиты информации. Средства защита
информации от несанкционированного доступа.
Антивирусное программное обеспечение.
Элементы компьютерной вирусологии. Список и
классификация компьютерных вирусов, их
проявлений, термины по компьютерной
вирусологии. Средства сетевой безопасности.
Защита информации в локальных и глобальных
компьютерных сетях. Организация компьютерной
безопасности и защиты информации.
Криптографическая защита информации
Электронная цифровая подпись

Подготовка
сообщения с
презентацией

4. Интерактивные формы образовательных технологий

Модуль Номер
раздела

Вид учебных
занятий Образовательные технологии Количество

часов

1 1, 2, 3,
4, Лекция лекции с использованием презентаций 8

1 1, 4 Практические
занятия

работа с электронными
образовательными ресурсами 4

1 3 Практические
занятия информационные технологии 50

5. Фонд оценочных средств для проведения текущего контроля и
промежуточной аттестации обучающихся по дисциплине (модулю)

Фонд оценочных средств

6. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

6.1. Основная литература

6.1.1. Печатные издания

1. Могилев, А. В. Информатика : учеб. пособие / Могилев Александр Владимирович,
Хеннер Евгений Карлович, Пак Николай Инсебович; под ред. А.В. Могилева. − 3-е изд.,
стер. − Москва: Академия, 2009. − 336 с. 
2. Захарова, Ирина Гелиевна. Информационные технологии в образовании : учеб.
пособие / Захарова Ирина Гелиевна. - 6-е изд., стер. - Москва : Академия, 2010. - 192 с. -
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(Высшее профессиональное образование). - ISBN 978-5-7695-6700-1 : 160-60.

6.1.2. Издания из ЭБС

1. Новожилов, Олег Петрович. Информатика в 2 ч. часть 1 : Учебник / Новожилов Олег
Петрович; Новожилов О.П. - 3-е изд. - Электрон. дан. - М : Издательство Юрайт, 2018. -
320. - (Профессиональное образование). - 3-е издание. - ISBN 978-5-534-06372-1 : 619.00.
Ссылка на ресурс: http://www.biblio-online.ru/book/AA24B00F-EE29-4D83-B935-
01A3776DCFD3 
2. Черпаков, Игорь Владимирович. Теоретические основы информатики : Учебник и
практикум / Черпаков Игорь Владимирович; Черпаков И.В. - М.: Издательство Юрайт,
2017. - 353. - Ссылка на ресурс: https://www.biblio-online.ru/book/78AD1E84-B91E-4ABA-
9F16-5C4786292A2E

6.2. Дополнительная литература

6.2.1. Печатные издания

1. Коноплева, Ирина Аполлоновна. Информационные технологии : учеб. пособие /
Коноплева Ирина Аполлоновна, Хохлова Ольга Александровна, Денисов Алексей
Валерьевич. - Москва : ТК Велби; Проспект, 2008. - 304с. : ил. - ISBN 978-5-392-00063-0. 
2. Михеева, Елена Викторовна. Информационные технологии в профессиональной
деятельности : учеб. пособие / Михеева Елена Викторовна. - 9-е изд., стер. - Москва :
Академия, 2011. - 384 с. - ISBN 978-5-7695-8164-9 : 414-70

6.2.2. Издания из ЭБС

1. Зимин, В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 1: учебное пособие
для вузов / В. П. Зимин. − М.: Издательство Юрайт, 2017. − 108 с. − (Университеты
России). Ссылка на ресурс: https://www.biblio-online.ru/book/271CE46C-C529-4F3A-B146-
218B4864705B 
2. Зимин, В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 2: учебное пособие
для вузов / В. П. Зимин. − М.: Издательство Юрайт, 2017. − 146 с. − (Университеты
России). Ссылка на ресурс: https://www.biblio-online.ru/book/2398CCDA-AF19-48E0-9197-
2D6C9ED715F5 
3. Демин, Антон Юрьевич. Информатика. лабораторный практикум : Учебное пособие /
Демин Антон Юрьевич; Демин А.Ю., Дорофеев В.А. - Электрон. дан. - М : Издательство
Юрайт, 2018. - 131. - (Университеты России). - 1-е издание. - ISBN 978-5-9916-7065-4 :
379.00. Ссылка на ресурс: http://www.biblio-online.ru/book/C21A620E-9625-47C8-BAF8-
F51DCFA4CEB5

6.3. Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы

www.intuit.ru - Интернет – университет информационных технологий 
http://window.edu.ru / - Электронная библиотека (единое окно доступа к образовательным
ресурсам) 
http://informatka.ru/ - Содержит справочный материал по различным разделам
информатики. 
http://www.iqlib.ru - Интернет-библиотека образовательных изданий, в которой собраны
электронные учебники, справочные и учебные пособия. Удобный поиск по ключевым
словам отдельным темам и отраслям знаний 
http://elibrary.ru -Научная электронная библиотека 
https://ru.wikipedia.org - Свободная энциклопедия 
http://mslegko.com / - Электронный учебник пакета MS Office 
https://products.office.com/ru-RU - Пакет прикладных программ

7. Перечень программного обеспечения

Программное обеспечение общего назначения: ОС Microsoft Windows, Microsoft Office,
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ABBYY FineReader, ESET NOD32 Smart Security Business Edition, Foxit Reader, АИБС
"МегаПро".
Программное обеспечение специального назначения:

8. Материально-техническое обеспечение дисциплины

672039, г. Чита, ул. Петровско-Заводская, 46а, ауд. 07-205. 
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского
типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и
индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации 
Комплект специальной учебной мебели. 
Доска аудиторная меловая. 
Мультимедийное оборудование (переносное): ноутбук, проектор, экран. 
672039, г. Чита, ул. Петровско-Заводская, 46а, ауд. 07-310. 
Компьютерный класс 
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского
типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и
индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации,
самостоятельной работы, для проведения научно-исследовательской работы 
Комплект специальной учебной мебели. 
ПК – 12 шт. (в т.ч. преподавательский) 
Доска аудиторная маркерная. 
Мультимедийное оборудование (переносное): ноутбук, проектор, экран.

Доступ к сети Интернет и обеспечение доступа в электронную информационно-
образовательную среду организации.

9. Методические рекомендации по организации изучения дисциплины

Успешному усвоению содержания дисциплины способствует система занятий,
предусмотренная учебным планом: аудиторные (лекционные, практические) занятия и
самостоятельная работа. 
Лекционные занятия проводятся с использованием презентаций и соответствующего
мультимедийного оборудования. В ходе лекционных занятий студентам необходимо
вести конспектирование учебного материала. 
Практические занятия проходят в компьютерном классе. 
Их цель: углубление и закрепление теоретических знаний, полученных студентами на
лекциях и в процессе самостоятельного изучения учебного материала, формирование у
них определенных умений и навыков. 
В ходе подготовки к практическим занятиям необходимо прочитать конспект лекции,
изучить основную литературу, ознакомиться с дополнительной литературой. 
На практическом занятии - выполнить выданные преподавателем задания с учетом
рекомендаций преподавателя, отчитаться о выполненной работе: предоставить
письменный и/или устный отчеты в установленные преподавателем сроки. 
В течение семестра студентам предлагаются задания для аудиторной и внеаудиторной
самостоятельной работы: 
1. Конспектирование первоисточников и другой учебной литературы; 
2. Проработка учебного материала (по конспектам, учебной и научной литературе); 
3. Работа с вопросами для самопроверки; 
4. Выполнение контрольной работы и др. 
Преподавателем определяются сроки отчета о результатах самостоятельной работы,
форма предоставления результатов: в виде файла определенного типа, текстовый отчет
по шаблону, скриншоты и др. 
При освоении курса студент может пользоваться библиотекой вуза, образовательными
ресурсами Интернета, доступными электронными библиотеками:
http://www.studentlibrary.ru/ 
При необходимости студент может получить консультацию в соответствии с графиком
консультаций преподавателя. 
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Завершающим этапом изучения дисциплины является сдача экзамена.

Студенты заочной формы обучения для допуска к зачёту и экзамену предоставляют и
защищают контрольную работу (в каждом семестре). Полный текст методических
указаний для заочников можно взять на кафедре или у преподавателя. 
Порядок организации самостоятельной работы студентов 
Самостоятельная работа студентов предполагает: 
- самостоятельный поиск, обработку (анализ, синтез, обобщение и систематизацию),
адаптацию необходимой по дисциплине информации; 
- выполнение заданий для самостоятельной работы; 
- изучение и усвоение теоретического материала, представленного на лекционных
занятиях и в соответствующих литературных источниках (рекомендуемая основная и
дополнительная литература); 
- самостоятельное изучение отдельных вопросов курса; 
- подготовка к практическим занятиям, в соответствии с рекомендациями преподавателя
(выполнение конкретных заданий, соответствующие организационные действия и т.д.)

Разработчик/группа разработчиков: Абдеева Наталья Анатольевна, доцент кафедры
ПИМ

Рассмотрена на заседании кафедры
(протокол от 15.09.2020 г. № № 1)

17


